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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 1072/QD-UBND ngay 27 thang 02 nim 2024
vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh
linh vue Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi thuc hién theo phwong an uy
quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha
nuéc ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hdi thanh phé Ha Noi.

(Tiép theo Cong bao s 20+21)
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16. Quy trinh: Cho phép thanh Iap phan hiéu cia trwong trung cap co vén
diu tw nwéc ngoai (QT-16)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thac thyc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc cho phép thanh 1ap phan hiéu cua trudng trung cap cé
vbn dau tu nudc Ngoai.

2 | Pham vi

Ap dung dbi v6i Truong trung cap c¢d von dau tu nudc ngoai dé nghi
cho phép thanh 1ap phan hiéu; to chiic, ca nhan c6 lién quan c6 nhu cau
thuc hién thu tuc cho phép thanh 1ap phan hiéu cua truong trung cap co
vbn dau tu nudc Ngoai.

Céan b, cong chirc thuoc Phong chuyén moén, B4 phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh ctia Luat Gido duc nghé
nghiép;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 140/2018/NDB-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sta doi,
bo sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QB-LDTBXH ngay 30/5/2022 ctua Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
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- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh
phd vé phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét TTHC thudoc
pham vi quan ly caa UBND Thanh phé;

- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Nai.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Vin ban dé nghi cho phép thanh lap theo Mau 1A ban X
hanh kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP

Pé an thanh lap theo Mau 1B ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 15/2019/ND-CP

Cac giay to phap 1y ching minh co sé vat chat va X
nang luc tai chinh theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh
s6 15/2019/ND-CP (dugc sta doi, bd sung tai Nghi
dinh s 24/2022/ND-CP)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha No1.
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3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tu

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Bl

- Huéng dan Coéng dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao nodi dung va ndp hd so.

- Péi v6i ho so cong dan nodp truc
tiép, cong chuec bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
ho6 so vé phong chuyén mén thuc
hién thim dinh.

- Di v6i hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chtc ning “yéu cau
bo sung hé so™, néu rd 1y do can
bd sung.

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2
ngay
lam
Viéc

Thanh phan ho
so theo muc
3.2

B2

Phan c6ng can bo kiém tra.

- Phan cong tryc tiép hodc trén

Lanh dao
phong

1/2
ngay

Tich chuyén
trén hé théng
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hé théng phan mém quan 1y hd

lam

phan mém truc

so hanh chinh cta S¢ Lao dong - Viéc tuyén hoac truc
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi. tiép

B3 | Kiém tra hd so: 02 | Phiéuyéu cau
- Tiép nhan hd so truc tiép hodc ngay | bo sung, hoan
trén hé théng phan mém quan ly I"\’_‘En thién}hé S0~
hd so hanh chinh mét cta. viee mauso

) 02/TT01/2018/

- !\IC)i dung kiém tra: Can cu \VPCP
kiém tra: Theo muc 3.1, 3.2 Phidu tir chdi
- Truong hop ho so chua day du, giai quyét
chua dung thanh phan, s6 lugng hd so
theo quy dinh Hodc khong du| Canbo
didu kién giai quyét thi soan thao | duoc phan
phiéu va chuyén bo phan mot cong
ctra hoic giri tryc tiép trén hé
théng email ding ky cia cong
dan hoac tai khoan S¢& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi cung
cap cho cong dan.
- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

B4 | Téong hop hd so, 1ap phiéu| - Chuyén
tr-lAnh giai qu~yet ho scrq con% V1enkth1,1 ly 2 - Phidy trinh
viéc trinh Lanh dao S¢& phé ho so . .

] . ngay | kém theo du
du,yét (‘Eich chuyén trén hé| - Lan‘h dao am | thao két qua
thong dong thoi in ban cling phonAg viéc gii quyét

chuyén

trinh Lanh dao S& ky).

mon

TTHC
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B5 | Lanh dao S& kiém tra trén hé 01
théng, xem xét, ky quyét dinh. Lﬁnhvdao n\gély Quyét dinh
So lam
Viéc
B7 | Cong chac phong chuyén mon
tiép nhan vao sd vin ban, phat
hanh van ban. Chuyén 1/2 | Sb theo d5i hd
- Thyc hién luu hd so theo quy | Vién phong | ngay | so - mau s6
dinh, chuyén tra két qua cho Bo | chuyén lam | 06/TT01/2018/
phan mot cia hodc tra két qua mon vige VPCP
cho cong dan thong qua hé
théng.
B8 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc .. | Theo
theo gidy hen. B0 phan gidy
' TN&TKQ
hen

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban dé nghi cho phép thanh 14p theo Mau 1A tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.

Pé 4an thanh 1ap phan hiéu theo Mau 1B tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.
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Mau 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay ...... thang ...... nam 20
Kinh gui: ..., [
V/v @& nghi cho phép thanh 1ap .................... ) TR

1. Ho va tén ngudi dai dién to chire dé nghi cho phep thanh 1ap co so gido duc nghé
nghiép/phan hiéu cua co s¢ gido duc nghe nghiép:

Ngay, thang, NAm STNN: ....c..ooiiiiiiiee e e
S Chirng minh thu nhan dan/ho chiéu..... ... : ngdy, thang cap, NOi CAP: ..veeveveeeeeeennen.
Noi ding ky thuong tri tai Viét Nam (N80 €O): cvuveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Ly do dé nghi cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép/phéan hiéu ciia co sd
gido duc nghé nghiép:

3. Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh lap:

Sb Gidy chtng nhan dau tu cta dy an dau tu thanh 1ap co so gido duc nghé
nghi¢p....ngay...thdng...nam...., co quan cap:

................... () TS

Tén giao dich quUOC t& bANE tHENG ANN: ......ovvveevveeieeeeeesees et ee et
bia chi tru s& chinh:

................................. (B) e

Phén hiéu/dia diém dao tao (néu co):

.......................... (5) et

SO d1en thOal: «ovovveeee e,

FaAX it

Website (08U CO): .nvvvneveeeieeieeieeea Email:

a) Tai tru s& chinh
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b) Tai phan hiéu/dia diém dao tao (néu c6 ghi riéng cho timg phan hiéu/dia diém dao
tao)

6. Dién tich dat strdung: ................o.oooii Dién tich xay dung

T VN QAU T oottt
8. Thoi han hoat dong ctia co sO gido duc nghé NEHIEP: ......vevveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
(Kém theo dé an thanh Idp co s6 gido duc nghé nghiép)

Téi xin chip hanh ding nhimg quy dinh vé gido duc nghé nghiép va phap luit c6 lién
quan cua Nha nuéc Viét Nam.

Dé nghi

(7)
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

(1), (6): Ghi tén day du ctia co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap co so gido duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai.

(2), (3): Ghi cu thé tén co so gido duc nghé nghi€p dé nghi thanh lap, cho phép thanh
1ap (vi du: Trudong Cao dang A, Truong Trung cip B, Trung tim gido duc nghé nghiép
C).

(4): Ghi dia diém dy kién dat try s¢ chinh cua co s6 gido duc nghé nghiép/phan hiéu
cua co s¢ gidao duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh lap.

(5): Ghi dia diém du kién dit phan hiéu cua truong trung cép, truong cao dang hoic
dia di€ém dao tao (né€u cd) cua co s& gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh lap.
(7): Chire danh ngudi dimg dau to chirc dé nghi cho phép thanh 1ap co so gido duc
nghé nghiép.
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Mau 1B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE AN THANH LAP ........(1)........
Phén thir nhat
SU CAN THIET THANH LAP ........ (2,

1. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi trén dja
ban (hodc Iinh vuc).

2. Thyc trang ngudn nhan luc va nhu cau phat trién ngudn nhan luc dap tng yéu cau
cua thi truong lao dong trén dia ban (hoac linh vuc).

3. Thyc trang cong tac gido duc nghé nghiép trén dia ban (hodc linh vuc).
4, Nhu cdu dao tao ......... () FTT trén dia ban (hodc linh vyc) va céac tinh lan can.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién (chi 4p dung ddi véi trudng hop nang cap co s
giao duc nghé nghiép):

a) So lugc qua trinh hinh thanh va phat trién.
b) V& co s vat chét.
¢) Vé thiét bi ddo tao.
d) V& d6i ngii gido vién, giang vién va can bo quan 1y.
d) V& chuong trinh, gido trinh, ddo tao.
e) Vé kinh phi hoat dong.
Phin thir hai

MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM
CHO HOAT PONG CUA......(4)..........

I. THONG TIN CHUNG VE ......... (5)...... PE NGHI CHO PHEP THANH LAP
1. Tén:

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ..veverveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Dia chi tru s¢ chinh:

3. Phan hiéu/dia diém dao tao (néu [470) ST SRR
4. Sb dién thoai: ............ Fax: ........ Website: ......coovvinnnnnn. , Email:
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5. Don Vi qUAN 1Y U HEP (NEU CO): v,

6. Ho va tén ngudi du kién 1am Hiéu trudng trudng/Giam ddc trung tim:

(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chtrc ndng, nhiém vu cla truOn@/trung tAM: .....occveeeiiereeniieesieieesiee e sree e
II. MUC TIEU PAO TAO CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Muyc tiéu chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nganh, nghé, quy mé dao tao, trinh do dao tao, thoi gian dao
tao tai tru s chinh va tung phan hi¢u/dia di€ém dao tao (néu co).

a) Du kién quy mé tuyén sinh

R . e, . Du kién quy mé tuyén sinh
Tén nganh, nghé va trinh| Thoi gian
TT A s R
do dao tao dao tao
20.. | 20.. | 20.. | 20.. 20..
| [Cao ding (8)
1
2
Il [Trung cap (9)
1
2
111 [So cip (10)
1
2
IV [Tong cong
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b) Dy kién quy mé dao tao

Tén nganh, nghé va Thoi gian Dy kién quy mé dao tao

i trinh d§ dao tao dao tao 20.. | 20.. | 20.. | 20.. 20..

| [Cao dang (11)

IV [Tong cong

IIL. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG CAO PANG/TRUONG TRUNG
CAP/TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Co céu t6 chuc (phong, khoa, bd mén, cac don vi phuc vu dao tao....)
2. Chtrc nang, nhiém vu cua cac don vi, t6 churc thude trudong/trung tam.

3. Nhiém vu, quyén han ctua Hi¢u trudng, Phé Hi¢u truong cia truong/ Gidm ddc, Pho
Giam doc trung tam gido duc nghé nghiép.

IV. CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PQNG CUA CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP

1. Co s& vat chat va thiét bi dao tao

a) Co s6 vat chat:

- Dién tich dat st dung:

+ Pt xay dung:

+ Pit luu khong:

- Di¢n tich xay dung:

+ Khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh.

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tac x4, nha an, y té...
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+ Cac hang muc khac...

b) Danh muc thiét bi, dung cu, phuong tién dio tao theo timg nganh, nghé (tén, sb
lugng, nam san xuat...).

2. D01 ngii nha gido va can b quan ly

a) Sb luong, co ciu, trinh do dao tao, nghiép vu su pham, k¥ nang nghé cua d6i ngil
nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) Sd luong, co cAu, trinh do dao tao cua doi ngii can bd quan ly.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho timg nganh, nghé dao tao.

4, Ngué)n von va ké hoach st dung von dé thuc hién dé an

a) Ngudn von (14);

b) K& hoach sir dung von dé dau tu xay dung co s¢ vat chit, mua sdm thiét bi dao tao,
xay dung chuong trinh, gido trinh va chi cho cac hoat dong ctia co s& gido duc nghé
nghi¢p sau khi dugc cho phép thanh 1ap.

Phin thir ba
KE HOACH, TIEN PO THUC HIEN PE AN
1. K& hoach va tién do xay dung co s¢ vat cht.
2. Ké hoach va tién ¢ mua sdm thiét bi.
3. K& hoach va tién d6 tuyén dung, dao tao boi dudng doi ngli nha giao va can by quan
ly.
4. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, gido trinh.

5. Tong hop ké hoach, tién do sir dung ngudn von dé thyc hién ting noi dung trén.

Phan thi tu
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& x4 hdi, moi truong.
3. Tinh bén virng cua dé 4n.
(15) (16)

(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
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(1), (2), (4), (5), (6): Ghi cu thé tén co s gido duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho
phép thanh 1ap nhu: Truong Cao ding A, Truong Trung cdp B, Trung tim gido duc
nghé nghiép C.

(3): Pbi v6i dé an dé nghi cho phep thanh lap truong cao dang ghi “trinh d¢ cao dang
hogc/va trinh d¢ trung cap, trinh d6 so cap dbi v6i dé an dé nghi cho phep thanh lap
truong trung cap ghi “trinh d6 trung cdp hodc/va trinh d6 so cap”; ddi voi dé an dé
nghi cho phép thanh 1ap trung tam gido duc nghé nghiép ghi “trinh do so cap”.

(7): Ghi dia diém noi du kién dit try s& chinh cua co s¢ gido duc pghé nghiép dé nghi
cho phép thanh lap (phuong/xa/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(8), (11): Trudng cao dang dién thong tin vao ndi dung nay.

(9), (12): Truong cao dang (néu du kién t6 chirc dao tao trinh do trung cdp), truong
trung cap dién thong tin vao ndi dung nay.

(10), (13): Truong cao dang, truong trung cap (néu dy kién t6 chirc ddo tao trinh do so
cip), trung tim gido duc nghé nghiép dién thong tin vao ndi dung nay.

(14): H6 so chimg minh Ve nguon vbn 13 van ban xac nhan cua ngan hang hoac t6
chtic tin dung vé ngudn von dé dau tu thanh lap co s gido duc nghé nghiép tu thuc.

(15): Phé duyét ciia ngudi dimg dau t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(16): Nguoi dimg dau t6 chire 1ap dé an.
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17. Quy trinh: Giai thé trwong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép
c6 vén diu tw nwéc ngodi; cham diet hoat dong phan hiéu cia trudng trung
CAp €6 von dau tw nwéc ngodi (QT-17)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va céach thuac thyc hién tha tuc hanh
chinh cua tha tuc giai thé truong trung cép, trung tdm gido duc nghé
nghiép ¢6 vén dau tu nudc ngoai; cham dut hoat dong phan hiéu cua
trudng trung cap cé vén dau tu nudc ngoai.

2 | Pham vi

Ap dung d6i v6i T chiic, ca nhan so hitu hodc dai dién hop phap cua
nhitng nguoi gop von thanh lap trudng trung cap, trung tam gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; trudng trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai c¢6 nhu cau thyc hién
thil tuc giai thé truong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép co
von dau tu nude ngoai; cham dut hoat dong phan hiéu caa truong trung
cap ¢6 vbn dau tu nuwdc NYoai.

Céan bg, céng chirc thudc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 |Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh ctia Luat Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sira doi,
b sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc nghé nghiép;
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- Quyét dinh s 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QB-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh
phd vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thudc
pham vi quan ly caa UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh ph
Ha Noi;

- Quyét dinh sb 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phan hd
anf phan no so chinh | sao

Vin ban dé nghi giai thé truong trung cap, trung tim X
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai; chim
dit hoat dong phan hiéu cta trudng trung cap cd von
dau tu nudc ngoai theo Mau 2E tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (dugc stra doi,
bd sung tai Nghi dinh sd 24/2022/ND-CP)

Pé 4n giai thé giai thé trudng trung cip, trung tAm gido X
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi; cham dat
hoat dong phan hiéu cta truong trung cap ¢ vén dau tu
nudc ngoai theo Mau 2G tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

3.3

S6 lwgng hd so

01 b¢

3.4

Thoi gian xi ly

11 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 8.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot ctra S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, sb

75 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.
3.6 |Lé&phi

Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

. Trach | Thoi | Biéu mau/
TT Trinh ty i : .
nhiém gian Keét qua

B1 |- Hudng dan Cong dan truy cap

qua Cong thong tin dién to

dichvucong.hanoi.gov.vn  tai,

khai bao ndi dung va nop ho so.

- P6i voi hd so cong dan ndp

trie tiép, cong chirc bo phan mot

ctra hudng dan va tiép nhan ho

s0, ghi gidy tiép nhan hod so va y ‘ L s

gv % Y ] P R .| Canbotiép | 1/2 | Thanh phan ho
hen tra két qua trao cho cong dan .
N A A s nhan ho so | ngay | so theo muc
va ban giao hdé so vé phong b6 oha 1 3.9
chuyén mén thuc hién thim dinh, | 0 Pren | 1am '
TN&TKQ | viéc

- P4i v6i hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, ding
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén L&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dting thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu
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thé mét 1an qua chirc ning “yéu
cau bo sung hd so”, néu rd 1y
do can bd sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra. Tich chuyén
- Phan céng truc tiép hodc trén | . 1/? trén hé thong
hé thong phan mém quan ly hd Lanl} da0 M9 phan mém truc

phong lam % <
so hanh chinh ctia S¢ Lao dong viee tuyen 1.1?3.10 true
- Thuong binh va Xa hoi Ha Noi. ' ticp

B3 | Kiém tra ho so: 06 | Phiéu yéu cau

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc ngay | bo sung, hoan
trén hé thdng phan mém quan lam | thién ho so -
Iy hé so hanh chinh mot cia. viéc mau so
- Nbi dung kiém tra: Can ctr 02/TT01/2018/
kiém tra: Theo muc 3.1, 3.2 VPCP
- Truong hop hd so khong hop | Can bo Phiéu tir choi
¢, trong thoi han 03 ngay lam | duoc phan gidi quyét ho
viéc ké tir ngay nhan dugc ho cong S0
so, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi c6 vin ban tra 15i to
chuc, ca nhan va néu rd ly do.
- Truong hop hd so diy du
dung thanh phan, s luong theo
quy dinh thi tong hop tién hanh
budc tiép theo.

B4 |Tong hop hd so, lap phiéu| - Chuyén
trinh giai quyét hd so cong| viénthuly | 02 | - phiéu trinh
viéc trinh Lanh dao S¢& phé 136 SO ngdy | kém theo du
duyét (tich chuyén trén hé | - L"‘El‘h d2o | 1am | thao két qui
théng déng thoi in ban cung Cphuoyné%l viéc giai quyét

trinh Lanh dao S& ky).

mon

TTHC
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B5 |Lanh dao S¢ Kiém tra trén hé 01
thdng, xem xét, ky quyét dinh. Lﬁnhvdao n\gély Quyét dinh
So lam
Viéc
B6 | Cong chuc phong chuyén mon
tiép nhan vao s6 vin ban, phat
hanh van ban. Chuyén | 01 | So theo ddihd
- Thyc hién luu hd so theo quy | Vién phong | ngdy | so - méu sb
dinh, chuyén tra két qua cho Bo | chuyén lam | 06/TT01/2018/
phan mot ctra hodc tra két qua mon vige VPCP
cho cong dan thong qua hé
thong.
B7 |Tra két qua cho ca nhan, to o Theo
chtic theo gidy hen B0 phan ia
Sty et TN&TKQ | 2%
hen
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban dé nghi giai thé truong trung cép, trung tim gido duc nghé
nghié¢p co von dau tu nudce ngoai; chdm dut hoat dong phan hi€u cua
truong trung cip ¢ voén dau tu nudc ngoai theo Mau 2E tai Phu lyc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc sta d6i, bd
sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP).

Dé an giai thé giai thé trudong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép cé von dau tu nudc ngoai; chidm dut hoat dong phan hiéu cua
truong trung cép c6 vbn dau tu nudce ngoai theo Mau 2G tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc stra d6i, bo
sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP).
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MAu 2E. Vin ban dé nghi giai thé co' sé' gido duc nghé nghiép cd vén dau tw nwéc
ngoai, chAm diet hoat déng phan hiéu cia trudng trung cip, trudng cao dang c6 von dau
tw nwdc ngoai

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...
Vv dé ngh1 (2) ey NGAy ... thang... nam 20......

Kinh gui:....(3)....

1. Thong tin vé t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai, cham dat hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap, truong cao dang co
vbn dau tu nudc ngoai

2. Bé nghi giai thé [tén co so glao duc nghé nghlep co VOn dau tr nudc ngoai], cham dut hoat
dong [tén phan hiéu cua truong trung cap, trudng cao dang co vén dau tu nudc ngoai]

3. Thong tin vé co s glao duc nghé nghi¢p co VOn dau tu nude ngoai dé nghi giai thé,
phan hiéu ciia trudng trung cap, truong cao dang ¢6 von dau tu nudc ngoai dé nghi cham dut
hoat dong

a) Tén co 5O gido duc NGNE NGNIGP: ....vvvvvvvvvvevrsssssrssssss

Tén giao dich qudc t& bang tiENg ANN (NEU COY:.....uvrveeieeeeeee et

b) Bia chi tru S& ChiNN: oo

C) TN PREAN NIGUE et

d) Dia chi phan hiéu, dia diém dao ta0 (NEU COY: ......veivieeeeeeeeeeeeeeee s

d) SO dién thoai:.......cvevevereeereeeae, , Fax: ........

WEDBSIE: ..o Email:.......

e) Quyét dinh cho phép thanh lap: [Quyét dinh s6..../QDP-.... ngay, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia quyét dinhl.

g) Quyét dinh cho phép doi tén (néu c6): [Quyét dinh $6 ....../QDP-.... ngay, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh]

4. Ly do giai thé co S0 gido duc nghe nghiép c6 von dau tu nudc ngoadi, cham dut hoat dong
phan hiéu ctra truong trung cap, trudng cao dang ¢ von dau tr NUGT NGO ..........vvveeeererreeeeeseereeeeeens

5. Phuong an giai thé co s glao duc nghé nghi¢p céd Von dau tu nudc ngoai, cham dut
hoat dong phan hi¢u cua truong trung Cap, truong cao dang c6 vén dau tu nudc ngoai

a) Phuong 4n giai quyét tai san.

b) Phuong 4n bao dam quyén loi cua nguoi hoc.

¢) Phuong an bao dam quyén loi cia nha giéo, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.

d) Thuc hién nghia vu vé tai chinh.

Lo oo

Pé nghi ...(3)...xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: (4)
-} (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

ceey



CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024 21

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc dé nghi giai thé co s& gido duc nghe nghiép c6 von dau tu nuge
ngoai, cham dut hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap, truong cao dang c6 von
dau tu nude ngoal Truong hop 1a ca nhéan so hitu co s& gido duc nghé nghiép cé von
dau tu nudc ngoai khong gh1 ndi dung ¢ muc nay

(2) Ghi o dé nghi giai thé [tén co sO glao duc nghé nghiép co vbn dau tu nudce
ngoal] hoac cham dut hoat dong phan hiéu cua [tén truong trung cap, trudng cao ding
¢6 von dau tu nudc ngoa1]

3) Ngu’ol c6 tham quyén giai thé co sé gido duc nghe nghiép c¢6 von dau tu
nudc ngoai, cham dirt hoat dong phan hiéu cua truong trung cap, trudng cao ding cé
von dau tu nuge ngoai.

4 Quyen han, chirc vu cua nguoi dung dau to chire, ca nhan dé nghi giai thé co s
gido duc nghe nghiép c6 von dau tu nuGe ngoai, chim dit hoat dong phan hiéu cia
truong trung cap, trudng cao dang c6 Von dau tu nudce ngoal Truong hop 1a ca nhan s&
hitu co sé gido duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai khong phai déng dau.
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Mau 2G. Dé an giai thé co sé gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nwéc
ngoai; cham dit hoat dgng phan hi¢u cia truwong trung cap, trudng cao
dang c6 von dau tu nwéc ngoai
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., NGay....thang....nam 20....

PE AN
GIAl THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU
NUOC NGOAI], CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA [TEN
TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO VON PAU TU
NUOC NGOAI]

Phan thi nhat
THU'C TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU
NUOC NGOAI, PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUONG
CAO PANG CO VON PAU TU NUOGC NGOAI

I. THONG TIN CHUNG
1. Tén co sO gid0 duc NGE NGNIBD: ...v.veveeeieeeeeeeeeee e

2. Biachitruso chinh: ... (1)...
3. T&N PhaN hiBU (NEU CO): ...
4. Dia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu co): ........... 1).....
5. SO dién thoai: ...cveveeeeeeeeeeeeeeen, L Fax: .o,

WeDbSIte: ....ccvveieeee e , Email:....

6. Quyét dinh cho phép thanh Iap: [Quyét dinh sb..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinhl.

7. Quyét dinh cho phép doi tén (néu co): [Quyét dinh s6 ....../QP-.....
ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cuaa ting quyét dinh].

8. Gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [sé hiéu,
ngay, thang, nim cap, co quan cap].

9. Giay ching nhan dang ky b sung hoat dong giao duc nghé nghiép (néu
c6): [sb hiéu, ngay, thang, nam cip, co quan cap].

10. Chlirc nang, NHIEM VU ...eovviiieie et
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Il. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co ciu to chic

2. Poi ngii nha gido va can b quan ly

a) S6 luong, chét luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning
nghé) ctia doi ngii nha gi4o theo ting nganh, nghé dao tao.

b) S lwong, chét luong ciia d6i ngili can bd quan 1y.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gan nhat (bdo c4o theo ting nganh,
nghé va trinh do dao tao)

4. Nganh, nghé, sé lwong hoc sinh, sinh vién dang dao tao (béo céo
theo tirng nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

5. Co s& vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

..................................

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi
2. Han ché, kho khin, vaeéng mic

Phan thi hai
PHUONG AN GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO
VON PAU TU NUOC NGOAI], CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU
CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO VON
PAU TU NUOC NGOAI]

I. Ly do giai thé co sé gido duc nghé nghiép c6 vén du tw nwéc ngoai,
cham dit hoat ddong phan hiéu ciaa truwong trung cap, truong cao diang co
von dau tw nwéc ngoai

I1. Phwong an giai thé co co sé gido duc nghé nghiép cé von dau tu
nwéc ngodi, cham dirt hoat dong phan hiéu cia truwdong trung cap, truong
cao ding cd von dau tw nwéc NGO

1. Phuong an giai quyét tai san.

2. Phuong an bao dam quyén lgi ciia ngudi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi cua nha gi4o, can bd quan 1y, nhan vién
va nguoi lao dong.
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4. Thyc hién nghia vu Vé tai chinh.

Lo oo

Phan thé ba
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (2)

..................................

Il. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO
DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU NUOC NGOAI, CHAM DUT
HOAT PONG PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUONG
CAO PANG CO VON PAU TU NUOC NGOAI CUA CAC PON VI CO
LIEN QUAN (3)

..................................

() (4)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh
phd.

(2) Néu rd tién do, thoi gian thyc hién dé 4n giai thé co s gido duc nghé nghiép
¢6 von dau tu nudc ngoai, chdm dit hoat dong phan hiéu cua truong trung cip, trudng
cao dang c6 vén dau tu nudc ngoai.

(3) Quy dinh 15 trach nhiém t6 chirc thuc hién dé an giai thé co s¢ gido duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nuwdc ngoai, chim dut hoat dong phan hiéu cua truong
trung cap, trudng cao dang c6 von dau tu nude ngoai ciia cac don vi ¢6 lién quan.

(4) Quyén han, chtc vu ciia ngudi ding dau td chirc, c4 nhan dé nghi giai thé
co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, chdm dit hoat dong phan hiéu
clia trudng trung cap, trudong cao dang c6 von dau tu nudc ngoai. Trudng hop 1a ca
nhan s¢ hitu co s gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai khong phai dong
dau.

(5) Chirc danh ngudi dung dau té chac quan Iy truc tiép.
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18. Quy trinh: Pdi tén truwdng trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép c6
vén dau tw nuwéc ngodi (QT-18)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thuc thuc hién thu tuc hanh
chinh cua tha tuc i tén trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi T6 chic, ca nhan sé hitu hoic dai dién hop phap cua
nhitng ngudi gop von thanh lap trudng trung cap, trung tam gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai ¢ nhu cau Poi tén trudng trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai.
Cén bg, cong chac thuoc Phong chuyén mon, B phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thuéc Sé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Giao duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 caa Chinh pha sira doi, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gi4o duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 ciia Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phd
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi
quan ly caia UBND Thanh pho;
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- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh ph
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Nai.

3.2

Ban Ban

Thanh phan hd
anf phan no so chinh | sao

Vin ban dé nghi dbi t&n cua to chic, ca nhan so hitu hoic | X
dai dién hop phap cua nhiing nguoi gop von thanh lap theo
Mau 2H tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
15/2019/ND-CP (dugc sira ddi, bo sung tai Nghi dinh s6
24/2022/ND-CP)

3.3

S6 hrgng hé so

01 bo

3.4

Thoi gian xi ly

02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot ctra S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Png Pa, Ha Noi.

3.6

3.7

Quy trinh xir ly céng viéc
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TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Coéng théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao nodi dung va nop hd so.

- P6i v6i hod so cong dan ndp truc
tiép, cong chuc bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hé so vé phong chuyén mén thuc
hién thim dinh.

- Pi v6i hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, s6 lugng
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chtc ning “yéu cau
bd sung hd so™, néu rd 1y do can
bo sung.

Can bo tiép
nhan ho so
bod phan
TN&TKQ

Phan céng can bd kiém tra: Phan
cong truc tiép hodc trén hé thong
phan mém quan 1y hd so hanh
chinh ctia S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

Tich chuyén
trén hé théng
phan mém
truc tuyén
hoic tryc tiép
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B2 | Kiém tra ho so: Phiéu yau
- Tiép nhan hd so tryc tiép hodc cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mdt cta. 0 -mau sb
- Nbi dung Kiém tra: Can ct 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop hé so chua day du, Phiéu tir chbi
chua dang thanh phan, sé luong L giai quyét
theo quy dinh Hodc khong du Can b(-)A hd so
diéu kién giai quyét thi soan thao duch phan | 1/2 ngay
phiéu va chuyén bo phan mot cong lam vigc
ctra hodc gui tryc tiép trén hé
théng email ding ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢& Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.
- Trudng hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi tong hop tién hanh budc
tiép theo.
B3 | Tong hop hd so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh Viénkthl.l ly - Phibu trinh
Lanh dao So phé duyét (tich 130 Sy kem theo du
chuyén trén hé thong dong thoi in | - Lan‘h dao | thao két qua
béan cimg trinh Lanh dao S& ky). phong | 122ngay | =
chuyén | lamviec | 8™ qwyet
mon TTHC
Lanh dao S¢ kiém tra trén hé| Lanh dao .
x Y 1 L. as \ Quyet dinh
thong, xem xét, ky quyét dinh. So
B4 | Cong chuc phong chuyén mén _(;hu;r/]é\n 112 ngay S6 theo §l6i ?6
% AU S .. | vién phon SO’ - mau so
tiep nhan vao so van ban, phat chupyén ? | lam viéc | 06/TT01/2018
hanh van ban. man PCP
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- Thuc hién luu hd so theo quy
dinh, chuyén tra két qua cho Bo
phan mot cia hodc tra két qua
cho cong dan thong qua hé théng.

B5 | Tra két qua cho c nhan, to chic | Bo phan | Theo gidy
theo gidy hen. TN&TKQ hen
4 | Biéu mau

H¢ thong bi€u mau theo co ché mot ctra, mdt cua lién thong duge ban

hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban dé& nghi ddi tén cua té chic, ca nhan so hitu hoic dai dién hop
phap cuta nhimg ngudi gop von thanh Iap theo Mau 2H tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (duoc stra ddi, bd sung tai

Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP).
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Mau 2H. vin ban dé nghi cho phép ddi tén co sé gido duc nghé nghiép co
von dau tuw nwéc ngoai

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...~
V/v d& nghi cho phep do1 tén weer, NEAY ... thang... nam 20......

co s gido duc nghé nghiép co
von dau tu nudc ngoai

Kinh gui:.....(2)......

[Tén t6 chuc, ca nhan s& hitu co s gido duc nghé nghiép c6 von dau tu
nudce ngoai] deé nghi ....(2).... xem xét, quyét dinh cho phép doi tén co s gido
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai nhu sau:

1. Tén co sé gido duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai hién tai

Tén bang tiéng VLo

Tén giao dich quéc té bang tleng Anh (néu CO)liiin s

2. Tén co s& gido duc nghé nghiép ¢ von dau tw nwéc ngoai sau khi
doi tén

Tén bang tiéng VLo

Tén giao dich quéc té bang tleng AN (NEU COY: .o

3. Ly do dé nghi cho phép doi tén co sé gido duc nghé nghiép c6 von
dau tw nwéc Ngoai:.....

4. Panh gia tac dong caa viéc déi tén co sé gido duc nghé nghiép doi
véi nguoi hoc, nha giao, can by quan ly va cac bén lién quan:

Viéc d6i tén khong lam thay d6i chtrc niang, nhiém vu ciia co sé gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

P& Nghi.....covveeeee. (2)...... xem xét, quyét dinh.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU

S CUA NGUOI KY (3)
= eees (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc d& nghi d6i tén co s& gido duc nghé nghiép co vbn dau tur
nuédc ngoai. Trudng hop 13 c4 nhan sé hitu co sé gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai thi khong ghi ndi dung & muc nay.

~ (2) Nguoi co thAm quyén cho phép d6i tén co s& gido duc nghé nghiép c6
von dau tu nudc ngoai.

(3) Truong hop 1a c& nhan sé hitu co s¢ gido duc nghé nghiép ¢6 vén dau
tu nudc ngoai khdng phai dong dau.



32

CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024

19. Quy trinh: Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giao duc
nghé nghiép tu thuc hoat déng khong vi lgi nhuan (QT-19)

1 | Muc dich

Quy dinh vé& trinh ty va céch thac thuc hién thu tuc hanh
chinh cua thu tuc cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm giao duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.

2 | Pham vi
Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan c6 nhu ciu thyc hién tha tuc thanh 1ap
treong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan.
Cén b, cong chic thudc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va céac phong c6 lién quan thudéc S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 15/2019/NB-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sia doi, bo
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc giao duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sb 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi;

- Quyet dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh pho
vé phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyet TTHC thudc pham vi
quan ly cia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyet dinh so 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh pho Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Ho so' dé nghi cho phép thanh lap truwong trung
cap, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (duwoc sia
d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP va
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP), gom:

Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap theo Mau sé 01
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s
143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé an thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép theo Mau s6 02 Phuy lyc | ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (duoc sta doi,
bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Du thao quy hoach téng thé mat bang cac cong trinh
kién trac xay dung, bao dam phd hgp véi nganh,
nghé, quy md, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién
tich st dung, dién tich x&y dung cho hoat dong hoc
tap va giang day

Giay chiang nhan quyén st dung dat hoic quyét
dinh giao dat, cho thué dat dé xay dung co s& gido
duc nghé nghiép cua Uy ban nhan dan cap tinh
kém theo ban sao bién lai (nop tién su dung dat
hoic tién thué dat) hoic minh ching di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé dat dai theo quy dinh.
Ban sao hop dong thué co so vat chat gan lién voi
dat con thoi han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui
ho so ddi véi truong hop thué co so vat chat gan
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lién voi dat va gidy to chitng minh quyén sir dung
hoic quyén so hitu cua bén cho thué

Vin ban xac nhan kha ning tai chinh dé dau tu xay
dung co s& gido duc nghé nghiép tu thuc cia co
quan, to chirc c6 tham quyén

Gidy to ching minh quyén so hitu vé tai san kém
theo vin ban tham dinh gia tai san gop vén néu gop
vbn bang tai san

Déi Vi triromg trung cdp, trung tam gido duc nghé
nghiép tw thuc c6 tir 02 thanh vién gop vén tré 1én,
ngoai hé so' néu trén, hé so can bé sung:

Bién ban cir nguoi dai dién duang tén thanh lap
truong trung cap, trung tdm giéo duc nghé nghiép tu
thuc cua cac thanh vién gop von

Danh séch trich ngang cac thanh vién Ban sang lap

Danh sach, hinh thtrc va bién ban gop vén cla cac
thanh vién cam két gop vén thanh lap

Dy kién Hoi dong quan trj va Cha tich Hoi dong
quan trj cla trudng trung cp

Cac gidy to theo quy dinh tai khoin 1 Picu 40
Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP, gom:

Vin ban cam két cta céc to chire, ca nhan 13 chi s&
hitu ngudn vén dau tu cam két viéc st dung phan
tai chinh chénh I¢ch gifta thu va chi cua truong
trung cp, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Nghi dinh s6
15/2019/NDb-CP
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Bién ban hop cua td chirc, c4 nhan s& hitu hoic
nhitng ngudi gop von thanh 14p thong qua viée cua
truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan. Bién ban nay
phai duoc su ddng ¥ cta dai dién tdi thiéu 75% tong
s6 von gop cua cac thanh vién gop von

Du thdo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cua
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan

Dy thao Quy ché tai chinh noi bd cla cia truong
trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

12 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 8.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot ctra cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 75

Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/ Két qua

Bl

- Huéng dan Coéng dan truy
cap qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn  tai,
khai béo ndi dung va nop hd
SO.

- Péi véi hd so cong dan nop
tryc tiép, céng chic bo phan
mot cira hudng dan va tiép
nhan ho so, ghi gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua trao
cho cong déan va ban giao hd so
vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

- D4i v6i hd so nop truc tuyén:
+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh:
Tiép nhan hdé so va tich
chuyén Lanh dao phong dé
phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua ding thanh phan, sé
luong theo quy dinh: hudng
dan cu thé mot lan qua chac
nang “yéu cau bo sung ho so”,
néu rd ly do can bé sung.

Can bd
tiép nhan
hd so bd

phan
TN&TKQ

1/2
ngay
lam
Viéc

Thanh phan hé so
theo muc 3.2

B2

Phan cbng can bo kiém tra:
Phan cong truc tiép hoac trén
hé thdng phan mém quan ly
hd so hanh chinh ctua S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi.

Lanh dao
phong

1/2
ngay
lam
Viéc

Tich chuyén trén hé
thdng phan mém
truc tuyén hoic

tryc tiép
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B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc
trén hé thdng phan mém quan
ly hd so hanh chinh mét cira.

- Noi dung Kiém tra: Can cu
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2

- Truong hop hd so khong
hop 1€, c6 van ban tra loi va

Phiéu y&u cau
bé sung, hoan thién
hd so -mau 86
02/TT01/2018/VPCP
Phiéu tir chi giai
quyét ho so

_ Céan bo 02
néu ro ly dc_) tronﬁg thoi han _93 duoc ngdy
ngay Ia‘m viéc ké tu ngay tiep phan cong | 1am
nhan ho so. ‘ viec
- Truong hop ho so hop Ié,
gui Hoi ddng tham dinh hd so
dé nghi cho phép thanh Ilap
truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép tu thuc
hoat dong khdng vi lgi nhuan
(sau day goi 1a Hoi dong tham
dinh) dé t6 chtc tham dinh.
B4 | Hoi dong tham dinh to chuc 05 ngay
tham dinh h. lam
Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh viéc ké
giai quyét hd so cong viéc trinh tir ngay
Lanh dao S& phé duyét (tich nhan
chuyén trén hé théng dong dugc
thoi in ban cung trinh Lanh H?i dé.ng ho S(f - K&t luan cua Hoi
dao So ky). tham dinh | do S& N P
dong tham dinh
Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi

gui toi
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BS

Can ctr két luan cua Hoi dong
tham dinh (céng khai tai cudc
hop tham dinh), trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay
t6 chuc tham dinh, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi
c6 van ban théng bao két qua
thim dinh cho t6 chac, ca
nhan dé nghi cho phép thanh
lap truong trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép tu
thuc hoat dong khong vi loi
nhuan.

03
ngay
lam
viéc ké
tur
ngay
t6 chirc
tham
dinh

BS

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép
thanh lap trung tam gido duc
nghé nghiép, truong trung
cap:

- Truong hop hd so dé nghi
cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan du diéu
kién theo két luan cua Hoi
dong tham dinh, trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay c6 két luan tham dinh,
Giam doc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi xem
xét, quyét dinh.

Truong hop khdng cho phép
thanh lap thi c6 van ban tra loi
va néu rd ly do.

- Truong hop hd so dé& nghi

Hoi dong
tham dinh;
So Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

01
ngay
lam
viéc ké
tu
ngay
c6 két
luan
tham
dinh

Quyét dinh
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cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong
khéng vi loi nhuan du diéu
Kién nhung phai hoan thién
theo két luan caa Hoi dong
tham dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so di hoan thién,
Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xem
Xét, quyét dinh.

Truong hop khdng cho phép
thanh lap thi c6 van ban tra loi
va néu ro ly do.

B6

Tra két qua cho c& nhan, t6| . . Theo
chtrc theo gidy hen B0 phan i4
glay en. TN&TKQ i Y

en

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap theo Mau sé 01 Phy lyc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duogc sira di, bd sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/NDb-CP)

Pé &n thanh lap trudong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 02 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc sira ddi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh lap, cho phép thanh Iap co sé giao
duc nghé nghiép, phan hiéu caa truong trung cp, trudong cao dang

..... 2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)..... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO v ngay... thang... nam 20....

V/Iv Dé nghi thanh Iap,
cho phép thanh lap

Kinh gui: .....(4)....

1. Théng tin vé co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap, cho phep
thanh lap co sé gido duc nghé nghiép, phan hiéu cia truong trung cap, truong
cao dang

.......................................

3. Thong tin vé ....(3).... & nghi thanh 14p, cho phép thanh Iap

Truong hop thanh lap co co giao duc nghé nghiép, bao cao cac thong tin sau:

- Tén co s& gido duc Nghé NGhIEP:.......ccvvevveeeereerienae, () I
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NéU CO): w..vveveeeeceeeeeeeeeee
- biachitru so chinh: ..o
- Tén phan hidu (NéU CO): ...vvvvvevreerereree,

- bia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu co): .............. ()
- S0 diéN thoai: .....ovveevrieieieee s FaX: 1vvrireiinieiesie s,
- Website (NEU CO):...vuvervrereeseeieeeeeeeean, Emaili.......ccc. oo,

Trieong hop thanh ldp phan hiéu cia trieong trung cdp, trueone cao dand,
bao cdo cac thdng tin sau:

- Tén trudng trung Cap, trudng cao dANG: ... wevvevevieeieeseeeesrssesesseenes
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ....vovevvveveeeeeeas
- bia chi tru so chinh: ...............
- Tén phan higu: .......ccoocvvenenn,
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- bia chi phan hiéu: ..................

- Website cua phan hiéu (néu co):
4. Chuc nang, nhiém vu cua...... (3).........
5. Du kién nganh, nghé dao tao, trinh d¢ dao tao, quy md tuyén sinh

a) Tai tru so chinh (truwong hop dé nghi thanh Idp, cho phép thanh ldp
phan hiéu thi khéng bao cao thong tin o muc nay)

T Tén nganh, nghé va | Thai gian Dy kién quy mo tuyén sinh
trinh dg dao tao (9) | daotao | o5 | 59 | 20 | 20. | 20.

I Trinh @9 cao dang

1

2

Il | Trinh @9 trung cap

1

2

I11 | Trinh d§ so cap

1

2

TONG CONG

b) Tai phan higu, dia diém dao tao (néu cd): Béo céo riéng cho timg phén
hi€u, dia diém dao tao. Truong hop dé nghi thanh Iap phan hiéu cua truong
trung cap, truong cao dang, bao cao thong tin & muc nay
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+ | Ténnganh, nghéva | Thaigian Du kién quy mo tuyen sinh
trinh d§ dao tao (9) | daotao | 20. | 20. | 20.. | 20.. | 20..
I Trinh dé cao ding
1
2
Il | Trinh @9 trung cap
1
2
I11 | Trinh d so cap
1
2
TONG CONG
(kém theo Pé an thanh 1dp, cho phép thanh. (3)............. )
Pé nghi.......... ) I xem xét, quyét dinh.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA

.....

NGUOI KY (10)

(Ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
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Ghi chu:

(1) Déi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp co so gido duc nghé
nghiép: Tén co quan quan 1y cdp trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé& nghi
thanh 1ap, cho phép thanh 14p co s& gido duc nghé nghiép.

(2) Déi véi dé nghi thanh lap, cho phép thanh lgp phdn hi¢u: Tén co quan
cht quan dbi véi truong trung cép, trudng cao ding cong lap.

Poi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lgp co so gido duc nghé
nghi¢p: Tén co quan, to chirc d€ nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s¢ giao
duc nghé nghiép. Truong hop 1a c4 nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

Doz VvGi dé nghi thanh Idp, cho phép thanh Idp phdn hiéu: Tén truong
trung cap, truong cao dang.

(3) Tén co s& gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cua truong trung cp,
truong cao dang.

(4) Nguoi c6 tham quyén thanh lap, cho phép thanh lap co s¢ giao duc
nghé nghiép; phan hiéu ciia truong trung cap, truong cao dang.

(5) bia Q1em du kién dat try s¢ chinh cua co s¢ giao duc nghé nghiép (sd
nha, duong/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(6) Pia diém du kién dat phan hiéu cua trudng trung cap, trudng cao dang
hodc dia diém dao tao (néu cO) cua co s& giao duc nghé nghiép dé nghi thanh
lap, cho phép thanh 1ap (s nha, dudng/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(7) bia diém try so chinh cua truong trung cép, truong cao dang (sd nha,
duong/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

() bia diém du kién dat phan hiéu cua truong trung cép, truong cao dang
(s06 nha, duong/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(9) Truong cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cap, so cip; trudng
trung cap dao tao trinh do trung cap, so cap; trung tAm gido duc nghé nghiép dao
tao trinh do so cép.

(10) Déi véi dé nghi thanh Idp, cho phép thanh lap co s gido duc nghe
nghiép: Quyén han, chirc vu ctia nguoi du’ng dau co quan, t6 chuc, ca nhan dé
nghi thanh 14ap, cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép. Truong hop la
c4 nhan khong phai dong dau.

Déi véi dé nghi thanh lap, cho phép thanh Ildp phdn hi¢u: Chirc vu, chirc
danh ngudi dimg dau truong trung cp, trudng cao dang.
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MAu sé 02. Pé &n thanh 1ap, cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Phan thi nhat
SU ' CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP ....(1)......

1. Can ctr phap Iy xay dung dé an.

2. Tinh hinh phét trién kinh té - x& hoi va quy hoach phat trién kinh té - x& hoi
trén dia ban hoac linh vuec.

3. Thuc trang nguén nhan lyc va nhu cau phat trién ngudn nhan luc trén dia ban
hoac linh vuc.

4. Thyc trang vé gi4o duc nghé nghiép trén dia ban hoic linh vuc.

5. Nhu cau dao tao ... 2)...... trén dia ban va cac tinh 1an can hoic linh vuc

6. Qua trinh hinh thanh va phat trién (ap dung déi véi trieong hop nang cdp co
s¢ gido duc nghé nghiép).

a) So lwoc quéa trinh hinh thanh va phat trién.

b) Vé co s& vat chat, thiét bi dao tao.

c) vé tuyén sinh, to chirc dao tao.

d) vé doi ngil nha gido va can bo quan Iy.

d) vé chuong trinh, gido trinh dao tao.

e) vé kinh phi hoat dong.

Phan thi hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM
HOAT PONG CUA .....(1).......

I. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP PE
NGHI THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP
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1. Tén co s Gi40 duC NGNE NGNIBP: .. ..cvveeeeeeeeeeeeieeeeees e ceveeeeeesees st
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): w..vvevevveveceeeeeceeeeieies e e,
720 I 1116 o3RO
3. bia chi tru so chinh: ... (3)............

4. T8N PhaAn NiBU (NEU CO):.vuvuvrereeeeieteeeeeees s

5. Dia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu cd);................ 4)......

6. S6 dién thoai: ................. Fax: oo,

Website: ................... Email: .........ccooveees

7. Ho va tén nguoi du kién 1am hiéu trudng truong, giam doc trung tam: ............

(C6 so yéu ly lich kém theo)
8. Churc ning, nhiém vu cta co s& gido duc NGE NGNIEP: ...ooevvvevevveeeeeeeseeeaes

I11. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (B4o céo riéng

tai tru s¢ chinh va tizng phan hiéu, dia diém dao tao (néu cd))

1. Dw kién quy mo tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Thei gian Duw kién quy mé tuyén sinh

TT
trinh do dao tao (5) dao tao 20.. | 20.. 20.. 20.. 20..
I Trinh @9 cao diang
1
2
I Trinh @9 trung cap
1
2
11 Trinh d9 so cap
1
2

TONG CONG

2. Du kién quy mé dao tao
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1 [Tén nganh, nghé va trinh| Thai gian Dy kien quy md dao ta0

9 dao tao (5) daotao | 20. | 20.. | 20. | 20. | 20.

I Trinh d¢ cao ding

1

2

1 Trinh d9 trung ciap

1

2

1 Trinh @9 so cap

1

2
TONG CONG

IV.CO CAU TO CHUC
1. Co céu té chirc cia co sé gido duc nghé nghiép

2. Nhiém vu, quyén han caa hiéu truwéng, pho hiéu truwéng trueong; giam
doc, phé giam doc trung tam

3. Nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc clia cac don vi, to chic thudc
treong, trung tam

V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PQONG CUA CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP
1. Co sé vt chat
Tong dién tich dat st dung:.....m2, gom:
a) Dién tich dat khu vuc do thi: .............. m?, trong do:
- Dién tich dat xay dung khu hiéu bo, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh: .....
m?; dién tich xdy dung ... m2.
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, - Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tac x4, nha an, y

te...): ....m? dién tich xay dung: ...... m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khéc (ghi tén tirng hang muc va dién tich
twong tng): ..... m?; dién tich xay dung..... m?.

b) Dién tich dat khu vuc ngoai db thi:................ m?, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thyc hanh: .....
m?; dién tich x4y dung . m?

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y

té..): ...m2% dién tich xay dung ....m?2.

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén tirng hang muc va dién tich
twong tng): ....m%; dién tich xay dung  .....m%

c) Dién tich dat quy doi: .............. m? dat khu vuce d6 thi hoac................... m? dat

khu vuc ngoai do thi.

2. Poi ngii nha giao va can bo quan ly

a) S6 lugng, chat luong (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning nghe)
cua d6i ngli nha giao theo tirng nganh, nghé ma co s¢ gido duc nghé nghiép du kién
dao tao.

b) S6 lwong, chat lugng cua doi ngii can bo quan ly.

3. Chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho tirng nganh, nghé dao
tao (6)

4. Nguén von va ké hoach sir dung von dé thuc hién dé an

~a) Nguon von: Ghi r6 ting ngudn von thanh 13p co s¢ gido duc nghé nghiép va

SO von tuong tng Vaéi tieng nguon.

b) K& hoach sur dung von dé dau tu xdy dyng co s¢ vt chat; mua sam thiét bj,
dung cu dao tao; phat trién doi ngli nha gido, can bo quan ly; xay dung chuong trinh,
giao trinh dao tao va chi cho cac hoat dong cua co s& giao duc nghé nghiép.

Phan thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN

1. Ké hoach va tién d6 xay dung co sd vat chat.

2. Ké hoach va tién do mua sam thiét bi, dung cu dao tao.

3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bo quan Iy,
4. Ké hoach va tién do phét trién chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day.

5. Ké hoach va tién do sir dung ngudn vén thuc hién dé én.

I?h?m thw te
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
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1. vé kinh té.
2. V& x& hoi, moi trudng.
3. Tinh bén viing cua dé én.

(8) (7)
(Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co so giao duc nghé nghiép.

(2) Dbi voi @& an thanh 1ap, cho phép thanh lap truong cao dang ghi “trinh do cao
dfmg hodc/va trinh d¢ trung cép, trinh d6 so cép”; ddi voi dé an thanh 1ap, cho phép thanh lap
truong trung cap ghi “trinh do trung cap hodc/va trinh d6 so cap”’; d6i véi dé an thanh lap, cho
phép thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép ghi “trinh do so cip”.

(3) Pia diém du kién dit try so chinh ctia co so gido duc nghé nghiép (s6 nha,
dub’ng/phé, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé).

(4) Pia diém du kién dat phan hiéu cta trudng trung cip, truong cao ding hoic dia
diém dao tao (néu €0) cua co 80 giao duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap
(s6 nha, duong/phd, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho)

(5) Truong cao dang dao tao trinh d¢ cao dang, trung cap, so cép; truong trung cap
dao tao trinh dg trung cap, so cap, trung tAm giao duc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cip.

(6) Tuong tng v6i mdi nganh, nghé theo ting trinh d6 dao tao béo céo cac ndi dung
sau:

- vé chuong trinh dao tao

+ Tén chuong trinh ddo tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé
thong tin trinh d6 cao dang; Chuong trinh dio tao nganh, nghé Pién cong nghiép trinh d6
trung cap; Chuong trinh dao tao nghé K§ thuat ché bién mon an trinh do so cap).

+ Hinh thtrc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].

+ Dbi tugng tuyeén sinh.

+ Thoi glan dao tao:.... thang (déi v61 dao tao trinh d so cép); ...nam hoc (déi voi dao
tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khéi luong kién thirc toan khoa:.....gio  (tin chi).

+ Vin bang, chimg chi cap cho ngudi hoc.

- Gido trinh, tai liu giang day.

(7) Quyén han, chirc vu ciia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh
1ap, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép. Truong hop 1 c4 nhan khong phai dong
dau.

(8) Phé duyét ciia ngudi dimg dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu c6) cua co
quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap co s¢ gido duc nghé nghiép.
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20. Quy trinh: Céng nhan trwong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép tw thuc; tredng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép co vén
dau tw nwéc ngodi chuyén sang hoat déng khong vi lei nhuan (QT-20)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thac thyc hién tha tuc hanh
chinh cua tha tuc cdng nhan truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc; truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6
vbn dau tu nude ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan.

2 | Pham vi

Ap dung d6i véi Co quan, t6 chiic, ca nhan dé nghi cdng nhan trudng
trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép c6 von dau tu nuwdc ngodi chuyén sang
hoat dong khéng vi loi nhuan.

Céan bg, cong chirc thuge Phong chuyén mén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc Sé Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP ngay 01/02/2019 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh cua Luat Giéo duc
nghé nghiép;

- Nghi dinh s 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 caa Chinh phu Sira d6i,
b sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gi4o duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QP-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
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o1

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh
phd vé phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét TTHC thuoc

pham vi quan ly caa UBND Thanh phé;

- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd

Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND

thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi céng nhan trudng trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép tu thuc; trudong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat déng khéng vi lgi nhuan theo Mau 5E
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
15/2019/ND-CP (dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh
s6 24/2022/ND-CP)

Vin ban cam két cua céc t6 chuc, ca nhan 1a cha so hitu
ngudn vén dau tu cam két viéc st dung phan tai chinh
chénh léch giira thu va chi cua truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh s
15/2019/NB-CP

Bién ban hop cua to chic, ca nhan s& hitu hodc nhiing
ngudi gop vén thanh 1ap thdng qua viée truong trung cap,
trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc; trudng trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép cd vén dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan. Bién ban nay
phai duoc su dong y cua dai dién tdi thiéu 75% tong sb
vén gop caa cac thanh vién gop von.
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Bé4o cdo tai chinh 03 nim gan nhat va béo cdo kiém| x
toan theo dinh ky cta truong trung cap, trung tdm giéo
duc nghé nghiép tu thuc; trudng trung cip, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai.
33 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
14 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot ctra S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 Ha Noi, sb 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thei Bieu
: nhiém gian | mau/Ket qua
B1 |- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai | _, . .
CVUEONGNANOLgov YN taL, Knal | o hotidp | 1/2 | Thanh phén
bao ndi dung va nop ho so. s . \
PR, A o nhan ho so | ngay ho so theo
- D61 véi ho so cong dan ndp truc L :
b o8 hite bd phan mot cir b phan lam muc 3.2
1Sp, cong cnuc Do an mot cua .
P, cor8 ? P e TN&TKQ | viéc

hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
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hd so vé phong chuyén mén thuc
hién thim dinh.

- D4i véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan hd so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Trudong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, s6 lugng
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chic ning “yéu cau
bd sung hd so™, néu rd 1y do can
b6 sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra: Phan Tich chuyén
cong truc tiép hodc trén hé théng 1/2 | trén hé thong
phan mém quan Iy hd so hanh | Linhdao | ngady | phin mém
chinh cua S¢ Lao dong - Thuong phong lam tryc tuyén
binh va Xa hoi Ha Noi. Viéc hoac

tryc tiép

B3 | Kiém tra hd so: 09 Phiéu yéu
- Tiép nhan ho so truc tiép hodc ngdy | cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan ly lam | hoan thién hd
hé so hanh chinh mot cua. Viéc 0 -mau sb
- !\I@i dung kiém tra: Cin ct CAn bo 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1, 3.2 i /VPCP

. A s . | dugcphan Ao 4 A
- Truong hop ho so chua day du, ¢ong Phicu tir choi

chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh Hoac khong du
diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bod phan mot
ctra hodc gui truc tiép trén hé
thong email dang ky cia cong

giai quyét
ho so
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dan hoac tai khoan S¢& Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.
- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi tong hop tién hanh budc
tiép theo.
B4 | Tong hop hd so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
iai quyét ho 6ng viéc trinh | vién thy I ,
glf" quye owsor c?ng Vl? , Vlen‘A uly 0 - Phidu trinh
Lanh dao S& phé duyét (tich ho so . .
P \ N N ngay | kem theo du
chuyén trén h¢ thong dong thoi in | - Lanh dao 1am thio két qua
bén ctmg trinh Lanh dao S& k). phong ” ored
chuyén viec gla1 quyet
- TTHC
mon
B5 | Lanh dao S¢ Kiém tra trén hé 01
thdng, xem xét, ky quyét dinh. Lﬁnhqdao n{gély Quyét dinh
So lam
Viéc
B6 | Cong chac phong chuyén mon
tiép nhan vao sé vin ban, phat . \
1‘ep N f’m Yao S0 van Ban, pha Chuyén 01 | SO theo doi ho
hanh vén ban. vién phong | nga SO - mau sb
‘A X y - u
- Thuc hién luu h th
(e IET A0 SO HICO AU ohiven | 1am | 06/TT01/2018
dinh, chuyén tra két qua cho Bo . .
R o, B . 4 £ : mon Viéc /VPCP
phan mot cua hodc tra két qua
cho cong dan thong qua hé théng
B7 ;I;lré ké-tﬂqf cho ca nhan, t6 chic B4 phin Tl.l;eo
: i
co giay hen TN&TKQ giay
hen
4 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Vin ban dé nghi ¢éng nhan truong trung cap, trung tam gido duc nghé
nghiép tu thuc; truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6
vbn dau tu nudc ngodi chuyén sang hoat dong khéng vi loi nhuan theo
Mau 5E tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP
(duoc sira ddi, b6 sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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MAu 5E. Vin ban dé nghl cong nhan co sé gido duc nghe nghiép tw
thuc, co sé¢ giao duc nghe ¢6 von dau tw nuéc ngoai chuyen sang hoat dong
khong vi lgi nhuan

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: .-
Vv @é nghl chuyen sy NEQY ... thang... nam 20......
sang hoat dong khong vi
loi nhuan

Kinh gui:.....(2).....

I. Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép tu thuc, co sé giao duc
nghé nghiép co von dau tw nwéc ngoai de nghi chuyen sang hoat dong
khong vi lgi nhuan

1. Tén co s& gido duc nghé nghiBp: .....ovvvvveevrerveeereenennn, (1)....
Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (néu €O): ...vvevvvvecvrenanee,
2. Dia chitru s chinh: ..., 3).....
3.. Tén phan hiu (08U CO): ..vuvvrvreerereiiereeieees v cveeverierienennens,
4. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu co): ............ 3).....
5. SO diéN thoai: ..c.vvveeereeeeeeeeeeeein, Fax: .........

WEDSITE: ..o Email:.....

6. Quyét dinh cho phép thanh Iap: [Quyet dinh $6 ..../QDb-..... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dlnh]

Quyét dinh cho phép d6i tén (néu co): [Quyet dinh S(A'),..../QD-.... ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinhl].

7. Giay ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu,
ngay, thang, nam cap, co quan cap].

Glay chung nhan déng ky bd sung hoat dong gi4o duc nghé nghiép (néu
c6): [sb hiéu, ngdy, thang, ndm cip, co quan cap].

8. Chure niang, nhiém vy, nganh, nghé dao tao, quy mé tuyén sinh:...........
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I1. N§i dung

1. Bé nghi ¢éng nhan........... ) 1a co s& gido duc nghé nghiép hoat
dong khéng vi lgi nhuan:

a) Ton chi, muc dich hoat dong

b) Vén gop, tai san thudc s¢ hitu chung hop nhat khéng phan chia cua co
s& gi4o duc nghé nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai

2. Tom tat qua trinh .....(1)....chuyén sang hoat dong khéng vi lgi nhuan.
3. Cam két hoat dong Khong Vi 10T NNUAN ........cvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
o T,

........................

Noi nhan: (4)
- s (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

ooooo

Ghi cha:

(1) Tén co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc, co so giao duc nghé nghiép
c¢6 von dau tu nude ngoai dé nghi chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan.

(2) Nguoi co :[ham quyén cong nhén co so gido duc ng}le nghiép tu thuc,
co s& gido duc nghé nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong
khéng vi loi nhuan.

(3) Ghi dia chi s nha, duong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén,
tinh/thanh pho.

(4) Chtrc danh nguoi ding dau co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s
gi4o duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khdng vi
loi nhuan.
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21. Quy trinh: Thanh Iap phan hiéu cia trwdong trung cap cong lap truc
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong; cho phép thanh 1ap phan hiéu
ciia trudng trung cip tw thuc trén dia ban (QT-21)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va céch thac thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc Thanh 1ap phan hiéu cua trudng trung cip cong lap truc
thugc tinh, thanh phéd truc thudc trung wong; cho phép thanh 14p phan hiéu
Clia trudng trung cap tu thuc trén dia ban.

Pham vi

Ap dung ddi véi Trudng trung cap cdng lap truc thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong; truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong c6 nhu ciu thuc hién thu tuc Thanh 1ap phan hiéu caa
truong trung cap cdng 1ap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;
cho phép thanh I1ap phan hiéu cta truong trung cap tu thuc trén dia ban.

Céan bo, cong chtrc thudc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ctua Chinh phu stra di, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gi4o duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sb 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;
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- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi

quan ly caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha

NoI;

- Quyét dinh sb 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND

thanh phé Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so

2

Ban
chinh

>

Ban
Sao

Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap phan hiéu
ctia truong trung cap theo Mau s6 01 Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra ddi, bo
sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP)

Du thao quy hoach téng thé mat bang cac cong trinh kién
tric xay dung, bao dam phl hop vai nganh, nghé, quy mo,
trinh do dao tao va tidu chuan dién tich sir dung, dién tich
xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

Gidy chiing nhan quyén sir dung dat hoic quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co s¢ gido duc nghé nghiép
cia Uy ban nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai
(nop tién str dung dat hoac tién thué dat) hoic minh ching
da hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai theo quy dinh

Hop dong thué co sd vat chat gan lién véi dat con thoi han it
nhét 12 05 nam ké tir ngay gui hd so dbi voi truong hop thué
co s& vat chat gan lién véi dat va gidy to chitng minh quyén
str dung hodc quyén so hiru cua bén cho thué

Vin ban phé duyét cha truong dau tu, quyét dinh dau tu
hodc van ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hoic
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van ban phé duyét quyét toan du an hoan thanh dau tu xay
dung co s& gido duc nghé nghiép cong lap cia co quan co
tham quyén

Vin ban xac nhan kha ning tai chinh dé dau tu xay dung co
s gido duc nghé nghiép tu thuc cua co quan, to chuc cé
tham quyén

Gidy to chang minh quyén so hitu vé tai san kém theo vin
ban tham dinh gia tai san gop vén néu gop vén bang tai san

Dé an thanh lap phan hiéu caa truong trung cap theo Mau sb
03 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-
CP (duoc stra ddi, bd sung tai Nghi dinh sb 24/2022/Nb-
CP)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan Mot ctra cia So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 75

Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thot gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn
khai béo noi dung va nop ho so.

tai,

- D6i voi hd so cong dan ndp
truc tiép, cong chuc b phan mdt
ctra hudng dan va tiép nhan ho
s0, ghi gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua trao cho cong dan
va ban giao hd so vé phong
chuyén mon thyc hién tham dinh.
- D6i v6i ho so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, ding
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dung thanh phan, sb luong
theo quy dinh: huéng dan cuy thé
mét lan qua chirc nang “yéu cau
bd sung ho so™, néu 16 1y do can
b6 sung.

Can bd
tiép nhan
hd so bd

phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2

B2

Phan cong can bo kiém tra:
Phan cong truc tiép hoac trén hé
théng phan mém quan ly ho so
hanh chinh ctia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

Lanh dao
phong

1/2 ngay

Tich chuyén
trén hé théng
phan mém
truc tuyén
hoac

tryc tiép
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B3 | Kiém tra hé so: 02 ngay Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hodc lamviéc | caubo sung,
trén hé théng phan mém quan ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mot cua. SO -mau SO
: 2 02/TT01/201
- NOi dung kiém tra: Can cu 8/\/PCP
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 ) ,
N . Phiéu tur choi
- Truong hop ho so chua day £
) . glal quyet
du, chua dung thanh phan, s6 .
. o C' bA ho so
lugng theo quy dinh Hoac an bo
khong du diéu kién giai quyét | duoc phan
thi soan thao phiéu va chuyén cong
bd phan mdt cura hodc gui truc
tiép trén hé théng email diang ky
cua cong dan hoac tai khoan S¢&
Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi cung cdp cho cong dén.
- Truong hop ho so diy du ding
thanh phan, sé lugng theo quy
dinh thi tong hop tién hanh
budre tiép theo.
B4 | Tong hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thy ly y
. \ A o~ A - Phiéu trinh
Lanh dao So phé duyét (tich| ho so .
2 A P A e - 1/2 ngay kém theo du’
chuyén trén hé thong dong thoiin | - Lanh A . A
., . ~ "y . lam viéc thao két qua
ban cting trinh Lanh dao So ky). | dao phong gidi quyét
UV
chuyen TTHC
mon
B5 Lﬁ;nh dao S(’r’ kié,m trai tr'én hé Lﬁnhqdao 91 ng.a‘lAy Quyét dinh
thong, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc
B6 | Cong chirc phong chuyén mon | Chuyén 1/2 ngay S6 theo doi
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tiép nhan vao s6 vin ban, phat Vién lam viéc ho so - miu
hanh van ban. phong s6

- Thyc hién luu hd so theo quy | chuyén 06/TT01/201
dinh, chuyén tra két qua cho Bo | mdn 8/VPCP

phan mot cira hoic tra két qua
cho cbng dan thdong qua hé

théng.

B7 | Tra két qua cho c& nhan, té chic | Bo phan | Theo gidy
theo gidy hen. TN&TKQ hen

4 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh Iap phan hiéu cua truong trung cap
theo Mau s 01 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé an thanh lap phan hiéu cua truong trung cap theo Mau sé 03 Phy lyc |
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bd sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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MAu s6 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 14p co' sé gido duc
nghé nghiép, phan hiéu caa truong trung cip, treong cao ding

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S‘é: ....... T verr, NEAY... thang... nam 20....
Vv Bé nghi thanh lap, cho
phép thanh lap .....(3).....
Kinh gui: ..... 4....

1. Théng tin vé co quan, to chitc, ca nhan dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap
co s& gido duc nghé nghiép, phan hiéu cua truong trung cap, trudng cao dang

3. Théng tin vé ....(3).... dé nghi thanh Iap, cho phép thanh lap

Trwong hop thanh ldp co cé gido duc nghé nghiép, bao céo céc thdng tin sau:

- Tén co s gido duc Nghé NGRIEP:.... .vvvvveveeeeveeeeeeeans () I T

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ..vvvveeeeeeeceeeee e

-Diachitrusé chinh: ...ocooovveiiii e,

- Tén phan hidu (NEU COY: ...cvvververererrceeeeeen,

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu CO): ... .ocovvvneeee. (37—

= S8 A1EN thOQI ... FaX: i

- WebSIte (NU COY: w.v.vvvveveeveeerceeeeeee e, Emaili... ..o v

Truwong hop thanh ldp phan hiéu cia truong trung cdp. truong cao dang, bao
cao céc thdng tin sau:

- Tén trudng trung Cap, trudng cao AANG: .....ccoevs cvevvveerrereereeriees e seseeneeees

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU COY: ....vveveveceeeeeeeeeee e

- bia chi tru s chinh: ...................

- Tén phan higu:.......cooveeiiiinn

- bia chi phéan higu: ......................

- Sb dién thoai caa phan hiéu: .......

- Website ciia phan hiéu (néu co):

4. Chtrc nang, nhiém vu cua.......... 3)ecnn.....

5. Dy kién nganh, nghé dao tao, trinh 6 dao tao, quy mo tuyén sinh
a) Tai tru so chinh (trwong hop d@é nghi thanh ldp, cho phép thanh lgp phan
hiéu thi khong bao cao thong tin ¢ muc nay)
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T | Teénnganh, nghéva [Thoi gian dao Dw kién quy mé tuyén sinh
trinh d¢ dao tao (9) tao 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20..
I Trinh d$ cao dang
1
2
Il | Trinh dd trung cap
1
2
11 Trinh @9 so cap
1
2
TONG CONG

b) Tai phan hiéu, dia diém dao tao (néu c6): Bao cdo riéng cho tirng phan hiéu,
dia diém dao tao. Trudng hop dé nghi thanh l1ap phan hiéu cua trudng trung cép,
truong cao dang, béo cao thdng tin & muc nay

TT Tén nganh, nghé va Thoi gian Duw kién quy md tuyén sinh
trinh d§ dao ta0 (9) dao ta0 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20.
I Trinh d9 cao ding
1
2
Il | Trinh d trung cip
1
2
i Trinh dé so cap
1
2
TONG CONG
(kém theo Pé an thanh ldp, cho phép thanh.......(3) ............. )
Pénghi ........... () J—— xem xét, quyét dinh./.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA

- NGUOI KY (10)

ooy

S (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

ooy

Ghi chu:
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(1) Poi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp co so gido duc nghé nghiép:
Tén co quan quan 1y cap trén (neu c6) cua co quan, to chitc d& nghi thanh lap, cho
phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép.

(2) Doi véi dé nghi thanh lap, cho phép thanh ldp phan hi¢u: Tén co quan chu
quan d6i voi trudng trung cip, truong cao dang cong lap.

Poi véi de nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp co sé gido duc nghé nghiép:
Tén co quan, to chirc dé nghi thanh lap, cho phép thanh ldp co sé gidgo duc nghé
nghiép. Truong hop la ca nhan khong ghi nd1 dung & muc nay.

Déi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phdn hiéu: Tén trudng trung cap,
truong cao dang.

(3) Tén co s& gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cia truong trung cip, truong
cao dang.

(4) Nguoi co thim quyén thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé
nghi¢p; phan hi¢u cta trudong trung cap, truong cao dang.

(5),Dia diém dy kién ’dét tru s& chinh cua co sé giejo duc nghé nghiép (sé nha,
duong/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(6) bia diém,du kién dit phan hiéu cia truong trung 5:5p, truong cao ding hodc
dia diém dao tao (n€u co) cua co so giao duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phep
thanh 1ap (s6 nha, duong/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(7) Pia diém try s& chinh cia trudng trung cap, trudng cao dang (sO nha,
duong/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(8) Dia giiém du kién dat phan hi¢u cua truong trung cap, trudng cao dang (sb
nha, duong/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(9) Truong cao dang dao tao trinh d6 cao dang, trung cap, SO cap; truong trung
cap dao tao trinh do trung cip, so cap; trung tam gido duc nghé nghiép dao tao trinh do
SO cap.

(10) DBéi véi dé nghi thanh Idp, cho phép thanh ldp co sé gido duc nghé nghiép:
Quyén han, chirc vu cta ngudi ding dau co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap,
cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép. Truong hop 13 ca nhan khéng phai
dong dau.

Déi véi dé nghi thanh lap, cho phép thanh ldp phdn hi¢u: Chirc vy, chirc danh
ngudi dimg du truong trung cap, trudng cao ding.
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‘ MAu s6 03 )
be an thanh lap, cho phép thanh Iap phan hi¢u cia truwéng trung cap,
treong cao dang

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..... ngay....thang....nam 20....

PE AN THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP PHAN HIEU CUA...(1)...

Phan thi nhat
SU CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP PHAN HIEU
CUA....(1).....

1. Can ctr phap Iy xay dung dé an.

2. Tinh hinh phét trién kinh té - x& hoi va quy hoach phat trién kinh té - x& hoi
trén dia ban hoac linh vuec.

3. Thuc trang nguén nhan lyc va nhu cau phat trién ngudn nhan lyc trén dia ban
hoac linh vuc.

4. Thyc trang vé gi4o duc nghé nghiép trén dia ban hozc linh vuc.

5. Nhu cau dao tao.....(2)....trén dia ban va cac tinh 1an can hoic linh vuc

6. Thong tin chung cua trudng trung cap, truong cao dang dé nghi thanh lap
phén hiéu

- Tén truong trung CAp, trudng cao QANG: ........ccveveeveerereereeeeeeeseeeeesesse s see s

Tén giao dich qudc té bang tiéng AN (NEU CO): w.vuveveveveeceeeeeeeeeeee e

R 41063

= Dia Chi tru SO ChINN: v

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao ta0 (NEU CO): ....vveveeveeveeeeeeeeeeeseeee e

- S6 dién thoai:...... : Fax: ........

- Gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [sé hiéu, ngay,
thang, ndm cip, co quan cap].

Gidy chang nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép (néu cé): [sd
hiéu, ngay, thang, nam cép, co quan cap].
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Phan th hai

MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM

HOAT PONG PHAN HIEU CUA ....(1).....

I. THONG TIN CHUNG VE PHAN HIEU PE NGHI THANH LAP, CHO

PHEP THANH LAP

2. Dia chi phan hiGU: ... () T
4. SO AN thOAI: cv.vveeeeeeeeiees e, F X evveteeeeeeeeee e,
WEDSITE: ..o Email: ..o
5. Ho va tén ngudi du Kién dimg dau phan NISU: .........cceveveeveieereeees oo e

(C6 so yéu ly lich kém theo)
6. Chtrc nang, nhiém vu cta Phan NiGU: ...,

I11. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Bao céo tai

tzeng phan hiéu)

1. Dy kién quy mé tuyén sinh

+7 | Ténnganh, nghéva | Thoigian Dw kién quy md tuyén sinh
trinh dg dao tao (4) dao tao 20.. | 20. 20.. 20.. 20..
I Trinh d9 cao ding
1
2
Il | Trinh d9 trung cap
1
2
T Trinh d9 so cap
1
2
TONG CONG
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2. Du kién quy mé ddo tao

-1 | Tennganh, nghéva | Theigian Du kién quy mé dao tao
trinh do dao tao (4) dao tao 20.. | 20.. | 20.. | 20.. | 20.
I Trinh dé cao ding
1
2

T Trinh dé trung cip

i Trinh d9 so cip

Tong cong

IV. CO CAU TO CHUC
1. Co cau to chirc cia phan higu

2. Nhiém vu, quyén han cia nguwoi dieng diu, cap pho cia ngudi ding dau
phén hi¢u

3. Nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc clia cac don vi, to chic thudc
phén hi¢u

V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA PHAN HIEU

1. Co sé vt chat

Tong dién tich dat st dung: .................. m?, goém:

a) Dién tich dat khu vuc d6 thi:.................. m2, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bd, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc hanh:
...m?; dién tich xay dyng....m?2.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tac x4, nha an, y
té...):....m% dién tich xay dung....m2

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khéc (ghi tén tirng hang muc va dién tich
twong tng): .... m?; dién tich xay dung ...... m?,

b) Dién tich dat khu vyc ngoai do thi:................ m?, trong do:
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- Dién tich dat xay dung khu hiéu bo, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh:
..m?% diéntich xay dung ...... m2.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y
té...): ....m2; dién tich xay dung ..... m2

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén tirng hang muc va dién tich
tuong Ung) : ....... m?; dién tich xay dyng ....... m-.

c) Dién tich dat quy ddi: .............. m?2 dat khu vue d6 thi hoic.................. m? dat
khu vuc ngoai d6 thi.

2. Poi ngii nha giao va can bo quan ly

a) S6 lugng, chat luong (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning nghe)
cia doi ngli nha gido theo tirng nganh, nghé ma phan hiéu cua trudng trung cap,
truong cao dang du kién dao tao.

b) S6 lwong, chat lugng cua doi ngii can bo quan ly.

3. Churong trinh, gido trinh, tai liéu gidng day cho timg nganh, nghé dio tao (5)

4. Nguén von va ké hoach sir dung von dé thuc hién dé an

a) Nguon vén: Ghi rd tirng ngudn vén thanh 1ap phan hiéu caa truong trung cap,
truong cao dang va sb vén tuong ng vai tirng nguon.

b) Ké hoach str dung vén dé dau tu xay dung co so vat chat; mua sam thiét b,
dung cu dao tao; phat trién doi ngii nha gido, can bo quan ly; xay dung chuong trinh,
gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong tai phan hiéu cua trudng trung cép, truong
cao dang.

Phan thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN

1. Ké hoach va tién d6 xay dung co sd Vat chét.

2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, dung cu dao tao.

3. Ké hoach va tién d6 tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gio va can bo quan ly.
4. Ké hoach va tién do phét trién chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day.
5. K& hoach va tién do st dung ngudn vén thuc hién dé an.

Phan thir tw
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
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1. vé kinh té.
2. vé x& hoi, moi trudng.
3. Tinh bén viing cua dé an.

(7 (6)
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap, truong cao dang.

(2) P6i v6i dé an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hi¢u cua truong cao dang
ghi “trinh d cao dang hoic/va trinh do trung cap, trinh dg so cap”; doi véi de an thanh
1ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu cua truong trung cip ghi “trinh d6 trung cap hodc/va
trinh do so cap”.

(3) Pia diém du kién dat phén hiéu cua truong trung cép, truong cao dang (s6
nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho)

(4) Phan hi¢u cua truong cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cip, so cap;
phan hiu cua truong trung cap dao tao trinh do trung cap, so cap.

(5) Tuong g v&i mdi nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao bao céo cac ndi
dung sau:

- vé chuong trinh dao tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong
nghé thong tin trinh d6 cao dang Chuong trinh dao tao nganh, nghé Pién cong nghiép
trinh dg trung cap; Chuong trinh dao tao nghé K§ thuat ché bién mon an trinh d6 so
cap).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thudong xuyén].

+ Pdi tuong tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thang (d6i voi dao tao trinh d6 so cdp); ...ndm hoc (ddi
v6i dao tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khdi lugng kién thirc toan khoa: ....gid (..... tin chi).

+ Vin bang, chimg chi cap cho nguoi hoc.

- Gido trinh, tai lidu giang day.

(6) Hi¢u truong trudong trung cap, truong cao dang.

(7) Phé duyét cua ngudi ding dau co quan chii quan ddi véi trudng trung cip,
truong cao dang cong 1ap; cua t6 chlrc quan ly truc tiép hodc hoi dong quan tri hoic ca
nhén s¢ hiru truong trung cap, truong cao dang tu thuc. Trudng hop ¢4 nhan so hitu
truong trung cp, trudng cao dang khong phai dong dau.

22. Quy trinh: Tiép nhin ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, dieu dudng
ngudi c6 cong do Thanh phé quan ly (QT-22).
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Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghj tiép nhan nguoi c6
cong vao co sd nuodi dudng, diu dudng ngudi 6 cdng do Thanh pho quan ly.

Pham vi

- Ap dung ddi v&i ¢4 nhan c6 nhu cau thue hién thu tuc duge vao co sé
nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong do Thanh phé quan 1y.

- Can bd, cong chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan
chuyén mon thuoc UBND cip x&, cap huyén; Trung tdm Nudi dudng va
Diéu dudng nguoi ¢ cdng truc thusc S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat Quy trinh nay.

NOi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Phép 1énh wu dai Nguoi c6 cdng véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bien phap thi hanh Phép Iénh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua B truéng Bo Lao
déng - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc ngudi ¢ céng thuéc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s 1518/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong-
Thuong binh va X& hoi vé& viéc ay quyén cho Co sé nudi dudng, diéu
dudng Ngudi c6 ¢ng giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Ban sao dwgc

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh chiing thuc
Pon d& nghi (Mau sé 22) Nghi dinh sé .
131/2021/ND-CP.
Quyét dinh cip gidy chiing nhan va tro y
cap, phu cap wu dai ngudi ¢ cong.
3.3 | S6 lweng ho so
01 b6
3.4 | Thoi gian xw ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- Trung tdm Nudi dudng va Diéu dudng nguoi c6 ¢éng: 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira UBND cap x4
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Theoti gian Bieu maﬂu/Ket
: nhiém qua
Ca nhén c6 nhu cé}u chuan Gis hanh Thanh phan ho
B1 |bi va ndp day du ho so theo| Canhén chinh | ¢ theo quy

quy dinh tai Bo phan Mot

dinh.
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ctra cia UBND cap xa.

Cong chuc Bo phan Mot
ctra UBND cap x4 kiém tra,
tiép nhan hd so dam bao
day du, hop Ié theo quy

Thanh phan hd

dinh, chuyén Bo phan | Bo phan mot so theo quy
B2 | chuyén mon. cira UBND O:5 ngay dl,n,h’ i
: p S Lo lam viéc | Giay tiép nhan
Trueong hop ho so can bo cap xa hd so va hen trd
sung hodgc khéng di diéu két qua. '
kien tiép nhdn gigi quyét
phai co van ban thong bao
cu thé.
Cong chuc chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so,
trinh Linh dao UBND cap Cona che Thanh phan ho
xa phé duyét. NIENTE | s ngay |50 theo  auy
B3 Tresng hop hd i bd chuyén mon 1; 3Y | dinh;
/ - am vi
ruwong Mop Mo sor call BO | yaNp chp xa V¢ I Dy thao  van
sung hodgc khéng du diéu ban.
kién gidi quyét phdi ¢é vin
ban théng bao cy thé.
Lanh dao UBND cip xa| Lanhdao | opngay | -0 S0 theo quy
B4 .2 N A e ) z ~ R . dlnh,
kiem tra, phé duyét két qua |[UBND cap xa| lam viéc o
Van ban.
Cong chtc chuyén mon
hoéu? thign 1 s yh inhy | COond ehuc :
en ho so, chuyen ho N . > 0
BS so lién t.hén dén L;jg han chuyen mon I?‘al%nn\?i%)é dH'(r)1hSG fheo auy
‘ 10111,
8 > PN BND cép xa @

Mot cira UBND cap huyén.
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Cong chuc Bo phan Mot
ctra UBND cap huyén kiém
tra, tiép nhan hd so lién
thong dam bao day dua, hop
l6 theo quy dinh, chuyén

Bo phan mot

Ho so theo quy
dinh;

B6 | Phong chuyén mon. cua UBND ?fnrlﬂay Gidy tiép nhan
Truong hop hé so can bé | cap huyén am vIge ho so va hen tra
sung hodc khéng du diéu ket qua.
kien tiép nhdn gigi quyét
phai co van ban thGng bao
cu thé.

Chuyén vién Phong chuyén

mon xem xét, tham dinh hd | Chuyén vién

so, trinh Lanh dao Phong| Phong Lao Ho so theo quy
chuyén mon phé duyét. dong - 3.5ngay | dinh;

B7 \ 2 p K . > A ) <
Truong hop ho so can bé | Thuong binh | lamviéc | Dy thio vin
sung hodgc khéng i diéu| va Xahoi ban.

Kién gidi quyét phai ¢é van | cap huyén
ban théng béo cu thé.
Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén Ph;n g I__ao . Ho so theo quy
BS | mon kidm tra, phé duyet két | . 078" | 02N0ay | ginp.
qua. Thuong blph lam viéc Vin b,
va Xa hoi
cap huyén
Chuyén vién Phong chuyén | Chuyén vién
mén UBND cap huyén| Phong Lao 3 <o i
hoan thi¢n hé so, chuyén hd | dong - 0lngay | o0 Hee dwy

B9 A n £ ~ . \ . dmh.
so lién thong dén Trung tdm | Thuong binh | lam viéc
Nudi dudng va Piéu dudng | va Xa hoi
ngudi ¢ cong. cap huyeén
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Trung tdm Nudi dudng va
Piéu dudng ngudi co cong
kiém tra, tiép nhan hd so
lién théng dam bao day du,

Trung tam Nudi

1 | 1P 1¢ theo quy dinh. duong va Diu | 05ngay | oo 0
Truong hop hé so cdn bé | dudng nguoi co | 1am viéc T
sung hodc khéng du diéu cong
kign tiep nhgn giai quyet
phdi ¢6 van ban théng bao
cu theé
Vién chac Trung tdm xem
xét, thAm dinh hd so, trinh
Lanh dao Phong To6 chuc - | Trung tam Nudi H6 so theo

gqq | Hanh chinh phe duyet. dudng va Diéu | 1.5 ngay | quy dinh;
Truong hop ho so can b | dudngnguoicd | lamviéc | Dy thdo
sung hodc khong du dieu cong Quyeét dinh.,
kién gidi quyét phdi cé vdin
ban théng bao cu thé.

Lanh dao Phong T chuc - E:;Jgr? tar;gi%al o1 g Ho dgcr:h.theo

B12 | Hanh chinh kiém tra, trinh dusn g;’ 13 6 Iamn\?i?%)c/: %uy ghl o
Lanh dao Trung Tam. £18 i v thao

cong Quyet dinh.
Trung tdm Nuoi
Lanh dao Trung tam kiém | dudng va Diéu 3 ,
gyg| ~amn dao frung tam faem - duongvabicl 1 01ngay | o\ qinp
tra, phé duyét ket qua. dudng nguoi co | lam viéc
cong
Hoan thién hd so; Tra két| Vien chirc duoc
qua UBND cap huyén va| phancongxem | 01 ngay oL
B141 56 Lao déng - Thuong binh | xét, thim dinh | 1am viec | QUyet dinh.

va Xa hoi.

ho so

Biéu miu

- Ban khai (Mau s6 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (Mau s6 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.




CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024 77

Miu s6 22
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Vao nuéi dudng tai co sé nudi dudng ngudi co cong
Kinh gui: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran.....
1. Théng tin vé ngudi dé nghi’
| (ORI T 1< o SRR
Ngay thang nadm sinh:.........ccoccvevniiieniieecieeeee, Nam/NT:.cooeeeiieeniieeeens
CCCD/CMND S§.................. Ngay cap...cccoovveeeennenn. NOT CAP.eeeeerieeeireeenee,
(@ L= o[-V PSR
NOTthUONZ T weiiiiie e et e e e s
SO GBI tROGI e+t et e et et e et et et et et et et et et et eeeeee et eeeeeeand
MO6i quan hé VOi NGUOT CO CONG:......vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e renea
2. Thong tin vé thwong binh hoiic bénh binh
|3 (ORI T <5 o SRS
Ngay thang ndm sinh:...........cccoooeiiiiinieniene Nam/NT:.ooeeeeeeecieeeeee
CCCD/CMND S$0.....ocueeen. Ngay cap....cccoevveennee. NO1 CAP.ceeerreeeeeeeen
QUE QUAN: ...ttt st sb et b e e et renne e
NOTthUONG Tt et e e aaee e esaeeens
La..con...... 2 e, c6 ty 1¢ ton thuong co thé................. %0, 8

Hi¢n dang séng doc than va khong con than nhan, dé nghi dugc vao co sé nuoi
dudng nguoi co cong.

T6i xin cam doan chap hanh nghiém tic moi quy dinh ctia Nha nudc va thuc
hién day du cac thu tuc vé viée tiép nhan ngudi co cong vao co sd nudi dudng ngudi
c6 cong theo quy dinh./.

. NGAY... thang... nam... ..., NQAY... thdng... nam...
Xéc nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

lAp dung dbi véi truong hop nguoi co cong khong du ning luc hanh vi dan sy thi nguoi dé
nghi khai myc nay.

2 Ghi 10 thuong binh hay bénh binh

3Ghi 16 c6 thuong tat, bénh tat dic biét nang khong.
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Mau s6 71
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, PON VI
) ..., ngay ... thang ... nam ...
Sb: ..../QD-...

S ho so: . /...

QUYET PINH

Ve viéc tiép nhan nguoi c6 cong vao co s¢ nudi dwomg nguoi co cong hoiac dua

ve gia dinh

THU TRUONG CO QUAN, DON VI

Can cuw Nghi dinh R
Can cu..............
Theo dé nghi cua ...
QUYET PINH:
Picéu 1. Tiép nhan vao co s nudi dudng tai dinh...l../dua vé giadinh
.20 ddi voi:
(@ 0[N (o ) RSP RR
Ngay thang nam SINN.......coiiiiiiiiiiicec e
QUE QUAN ...ttt e et e e e et eeneesnee e aeeneeenreenne s
NOTthUONG T etre e e eaae e
LA, ettt ettt n ettt a e,
Ty 1¢ ton thuong co thé (néu co)........... %.
Piéu 2. Trudng phong......, Gidm dbc co s¢ nudi dudng ngudi cd cdng va ong
(ba) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- Luu: VT, Ho va tén

Ghi chu:
1Ghi tén, dia chi (x4, huyén, tinh) ctia Trung tAm nudi dudng/diéu dudng ngudi co cong.
2Ghi dia chi ctia gia dinh noi ngudi c6 cong vé nudi dudng (thon, x3, huyén, tinh).
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23. Quy trinh: Dua nguoi c6 cong dang dwoc 'nu(‘)i dudng tai co s¢ nuoi
dwong, dieu duwdong nguoi co cong do Thanh pho quan ly ve nuéi dwdng tai
gia dinh (QT-23).

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thic tham dinh hd so dwa ngudi c6 cong dang
duoc nudi dudng tai co sé nudi dudng, didu dudng ngudi ¢d cdng do
Thanh phé quan Iy vé nudi dudng tai gia dinh.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 dang duoc nudi dudng tai co s nudi dudng,
diéu dudng nguoi c6 cong do Thanh phd quan ly 6 nguyén vong veé gia dinh.
- Can bo, cong chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan
chuyén mén UBND cip x4, cdp huyén; Trung tim Nudi dudng va Diéu
dudng nguoi ¢ cong truc thuoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Phép 1énh wu dai Nguoi c6 cdng véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap Iénh uvu dai ngudi c6 cong véi
cach mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh moi
ban hanh, tha tuc hanh chinh bdi bo vé linh vuc ngudi ¢d cdng thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciaa Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi;

- Quyét dinh sé 4610/QB-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND thanh phé
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Ha Noi;

- Quyét dinh sb 1518/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia So Lao dong-
Thuong binh va X hoi vé viéc ty quyén cho Co s nudi dudng, diéu
dudng Ngudoi c6 ¢éng giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ay Ban Ban
3.2 Thanh phin hd so 2 2
chinh | sao
DPon d& nghi (Mau s6 23) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
3.3 | S6 hrong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xa ly
10 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Nudi dudng, diéu dudng ngudi ¢ cbng truc thuoc So.
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu TrfaAch Thei gian Blei,l maEJ/
nhiém Ket qua
Ca nhén co phu ciu chuén bi va Thanh phin
nop day du hd so theo quy dinhtai | . .. | Giohanh | P
Bl X n . X ~ Ca nhan . ho so theo
Co so6 Nudi duong, diéu dudng chinh quy dinh

nguoi €O cong.
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- . " Vien Thanh phan
Vién chtrc co s& nudi dudng, diéu | chic co \
dus A (t cnubi | 5 noay 12 ho so theo
gy | dudng .ngu’orl c6 cong xem xét, | s& nuoi nga}y am quy dinh:
tham dinh, trinh Lanh dao Trung | dudng, viéc
A A ~ A Du thao
tam phé duyét. dieu & dinh
dudng Quyeét dinh.
83 Lﬁr~1h dao Co so nudi dudng, diéu Gif\m 93 ng_aAy Ouyét dinh,
dudng. doc lam viéc
- , " Vién
Vién chtrc co s& nudi dudng, dicu , .
~ oz oA i chac 02 ngay L
B4 | dudng nguoi c6 cong hoan thién ) R Quyet dinh.
\ chuyén lam viéc
ho so. .
mon
Tra két qua cho:
- Ca nhan; Trung
- Phong Lao dong - Thuong binh va |  tam
X& hoi noi dbi tuong Vé cur tra; Phiéu | Nudi
30 di &n va b &t di dudng, | Gio hanh .
BS bao dlr F:huyen v§1 bgn sao Quyet dinh ui g 0 : Quyét dinh,
dua doi tuong Ve gia dinh. dieu chinh
- S¢ Lao dong - Thuong binh va | duong
X& hoi: Danh sach di chuyén di | ngUOlCO
trong Thanh phé kém Quyét dinh | ©ON9
dua d6i tuong vé gia dinh.
4 | Biéu mau

- Ban khai (MAu s6 23) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s6 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MAiu s6 23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

] PON PE NGHI ‘
Chuyén tir co' s6 nudi duwdng nguoi co cong vé gia dinh

Kinh giri: Giam ddc Trung tam......

1. Thong tin vé nguoi dé nghi’

La e, S, c6 ty 1¢ ton thuong co thé..................... 00y
Dé nghi duoc vé song tai gia dinh, dia chi®.........cccoovoiieeiicccceee e

.... ngay... thang... nam ...
Nguoi khai
(Ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

! Ap dung dbi véi truong hop ngudi co cong khong du ning lyc hanh vi dan sy thi nguoi dé
nghi khai muc nay.

2 Ghi 16 tén, dia chi (x3, huyén, tinh) ciia co s& nudi dudng.

3 Ghi 1o dién ngudi c6 cong (thuong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khing chién bi nhiém
chat doc hoa hoc....).

4 Ghi 16 c6 thuong tat, bénh tat dic biét ning khong.

® Ghi rd thon, x3, huyén, tinh.
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Mau s6 71

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUANDO’N VI Poclap - Tu do - Hanh phic
Sd: ..1QD-... ..., hgay ... thang ... nam ...
S6 ho so: . /...
QUYET PINH

Ve viéc tiép nhan nguoi ¢6 cong vao co sé nudi dwedng ngudoi co cong hoac
dwa vé gia dinh

THU TRUONG CO QUAN, BON VI

Can cw Nghi dinh SO
Can ctt...............
Theo dé nghi cia ....
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co so nudi dudng tai dinh... .../ dua vé gia dinh
2. doi véi:
Ong
(D).t ere e beens
Ngay thang nam SINN:.........oooiiiiiiiiii e
(@)1= [ T T SRS
NOT thUONZ T e
a3ttt e et e bt b et et et re b e ers
Ty 18 ton thuong co thé (néu co)........... %.
Piéu 2. Truong phong......, Gidm déc co sd nudi dudng ngudi co cong va

6ng (ba) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2; (Chit ky, ddu/chit ky s6 cia co quan,
e 16 chirc)

- Luu: VT, Ho va tén

Ghi chu:
1Ghi tén, dia chi (x3, huyén, tinh) ctia Trung tdim nudi dudng/diéu dudng
nguoi co cong.
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24. Quy trinh: Cham dirt viéc chiim s6c thay thé cho tré em (QT-24)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thic tham dinh, giai quyét thu tuc cham duat viéc
chiam soc thay thé cho tré em tai co sé tro gilp x& hoi dé chuyén dén cé
nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé

2 | Pham vi
Ap dung d6i véi tré em dang dugc cham soc thay thé tai cac co sé trg gidp
Xa hoi truc thudc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Ap dung ddi voi c4 nhan, dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé tré em;
Céac Trung tam/Co sé/Lang cham s6c, nudi dudng tré em truc thuéc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat Quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé Phép ly

- Luat tré em nam 2016;

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat tré em;

- Quyét dinh sé 847/QD-LDTBXH ngay 9/6/2017 cia B6 LDTBXH vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc tré em thudc pham
vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phd
Ha Noi phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly caa UBND thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé
Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 1519/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Giam dbc So
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi Ha Noi vé viéc uy quyén cho Giam ddc
Trung tam/Co soé/Lang cham soc, nudi dudng tré em tryc thugc Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi thuc hién tha tuc hanh chinh cham
dut viéc cham soc thay thé cho tré em.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
Pon dé nghi chim dut viéc cham soc thay thé X
Quyét dinh giao tré em cho cé nhén, gia dinh nhan X
cham soc thay thé cua Chu tich UBND cap xa

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan quyét dinh giao tré em cho
c4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé ctia Chu tich UBND xa, Giam
dbc Trung tam/Co sé/Lang chim soc, nudi dudng tré em tryc thudc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi c6 thim quyén quyét dinh cham dut
viéc cham soc tré em tai co sé trg gitp xa hoi va gui Quyét dinh nay dén
UBND cép xi dé thuc hién giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhéan
chim soc thay thé

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Cac Trung tam/Lang/ Co s& cham soc, nudi dudng tré em truc thuoc So
Lao dong-TB&XH Ha Noi.

3.6

Lé phi
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3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | i ) mau/Két qua
nhiém gian
B1 | Tiép nhan hd so va chuyén A Thanh phan hd so
dén lanh dao Phong phu| B¢ phan tiép | ngay theo muc 3.2
trach. nhanhdso | 1am | Gidy tiép nhan hd so
Viéc | va hen tra két qua
B2 | Lanh dao phong phu trach Y4 | Phiéu kiém soét qué
tiép nhan, phan cong can bo | Lanh dao | ngay | trinh giai quyét ho so
thu Iy ho so Phong lam
Viéc
B3 | Can bo dugc phan cong thu 01 | Du thao Quyét dinh
ly hd so kiém tra, tham dinh | Can bo duoc | ngay
hd so, du thao Quyét dinh| phancéng | lam
cham dat cham soc thay thé Viéc
tré em
B4 | Lanh dao Phong chuyén mén
kiém tra két qua giai quyét ho | - Lanh dao
so; ky nhay, trinh Giam déc Phong 02
cac Trung tAm/Lang/Co s | - Giam déc | ngay | Két qua giai quyét
cham soc, nudi dudng tré em | cac Trung | lam TTHC
c6 tham quyén ra Quyét dinh | tim/Lang/Co | Viéc
chidm dat viéc cham soc tré SO
em
B5 | Can bo tiép Qhan ho so cd ol 7 ‘
trach nhiém tiép nhan vao so L . S0 theo doi ho so -
- Can bo thu | ngay X z
van ban 1§ hd so am mau so
- Thuc hién luu hd so theo viee 06/TT01/2018/VPCP

quy dinh, chuyén tra két qua
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cho dbi tuong hoic ngudi
giam ho va UBND cép x4 noi
ca nhan, gia dinh nhan cham
soc thay thé.

Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so

- Pon dé nghi cham dut viéc chim soc thay thé (Mau s6 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)

- Quyét dinh vé viéc cham dat va chuyén hinh thic cham soc thay thé tré
em (Mau sé 16 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/NDB-CP
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Maiu s6 15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CHAM DUT VIEC CHAM SOC THAY THE
Kinh @l oo
TENEOT LA: oo
Hi€n dang cur trl ta1 .o.eeeeveeiieiieeiieee e

Xét thdy ca nhan va gia dinh khong con di diéu kién nhan cham soc, nudi dudng
tré eM....vveeeeeeeeennee. sinh ngay ........ thang ........ NAM ...ooeeevrennnnns dugc nhan
cham soc thay thé theo Quyét dinh sb ngay.... thang.... ndm

T6i lam don nay dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phuong/thi tran xem xét,
cho phép gia dinh va t6i duoc cham dit viéc chim soc thay thé cho tré em tir
ngay .... thang ... nam

Ly do:

T6i cam doan chap hanh céc quy dinh cua phap luat vé viéc cham soc thay thé
va chAm dit cham soc thay thé dbi véi tré em.

Ngay......... thang ........ nam 20....
Nguwoi viet don
(Ky, ghi rvo ho va tén)
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MAiu s6 16

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwong/thi tran ..(1).. Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6..../QP-UBND we(2)...., ngay ... thang .... nam 20....

‘ , QUYET PINH
Ve viéc cham dirt va chuyén hinh thirc chiam soc thay the tré em ...(3)...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....
Can ctr Luat to chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can ctr Luat tré em ngay 05 thang 4 ndm 2016;
Can ctr Nghi dinh s6 ............. /2017/ND-CP ngay.......... thang..... nam 2017
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat tré em;
Xét dé nghi cta 6ng/ba ........ 4)......,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dit viéc chiam soc thay thé clia ca nhan, gia dinh:
Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/Hb chiéu sb:...Cap ngay......./..., noi cap: ...

Dbi V6i ... () IR , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gi6i tinh: .......

Noi sinh: .....oooeeeeeennn. , Dan tdc: ......oooennnnnns , Qudc tich: w.ovveveeeeereeae.,

NOi U trl e, (6) e, ké tir ngay
............... thang ..............ndm ............

Diéu 2. Giao tré em ................... ) W tai Diéu 1,

Cho ca nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham séc thay thé 1a:
Ong/ba......... S/ 7........ dai dién co s nhan chiam soc thay thé .... (8)......

CMND /CCCD/H9 chiéu sb: ............ Cap ngay.../... ... , NOL CAP: ceveeeeran
Thoi gian chim soc thay thé tré em .......... (3)eeeeennn. duoc thyc hién tur
ngay .......... thang .............. nam ............... dén ngay ........... thang .......... nam .......

Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s& nhan chiam soc thay thé ...(8)....., ¢O
trach nhiém chim soc, nudi dudng, gido duc va bao dam sy phat trién cua tré em
theo quy dinh cua Ludt tré em va phép ludt c6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
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Pi¢u 5. Ong/ba ............. (6} /() B dai dién cho co s nhan cham so6c
thay thé ...(8)...... ,ong/ba ........ 4)......... , cac co quan, to chuc, ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH )
- Nhu Didu 5: 9 (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);
- S¢ LDTBXH (dé blc);
- Luu ho so.
Ghi chu:

(1) Tén x&/phudng/thi trén; (2) Pia danh; (3) Ho va tén tré em duoc nhan chim soc thay thé.
(4) Ho va tén nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa.

(5) Ho va tén cé nhan, ngudi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) Pia chi cu thé: s nha, dudng/phd, thon, xa, huyén, tinh.

(7) Ho va tén nguoi dai dién co sé nhan chim soc thay thé.

(8) Tén co s¢ nhan cham soc thay thé.
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25.Quy trinh: Rit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam (QT-25)

1 |Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh tha tuc RGt tién ky quy caa doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

2 |Phamvi
Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Rut tién ky
quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
Can bo, cong chirc thugc Phong Viéc lam an toan lao dong, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh
nay.

3 [Noi dung quy trinh

3.1 |Co s6¢ phap ly

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vy
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17/05/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sb 381/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc iy quyén cho S¢ Lao dong-Thuong binh va X& hoi thuc hién
viéc xac nhan rat tién ky quy caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
thuoc tham quyén caa UBND Thanh phé.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Y

Ban
Sao

Vin ban dé nghi rut tién ky quy caa doanh nghiép.

Gidy chang nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc
lam tai ngan hang nhan ky quy khac ddi voi truong
hop rut tién ky quy khi doanh nghiép da thuc hién ky
quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc.

Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chung
minh viéc hoan thanh nghia vu d6i véi trudng hop rat
tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hdi gidy phép
hoac khong dugc gia han, cap lai gidy phép.

Phuong 4n st dung so tién rut tir tai khoan ky quy
gom Iy do, muyc dich rat tién ky quy; danh sach nguoi
lao dong, ngudi sir dung lao dong, sd tién, thoi gian,
phuong thtic thanh toan d6i Vi truong hop rat tién ky
quy khi doanh nghiép gap kho khan, khong du kha
nang boi thudng cho nguoi lao dong, ngudi sir dung
lao ddng do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong
theo quy dinh cua phéap luat.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 18).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 6 75

Nguyén Chi Thanh, Pdng Pa, Ha Noi .
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3.6 |Lé phi:
Khéng
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
- Tréach . 2 x oz
TT Trinh ty i Thoi gian | Bieu mau/Ket qua
nhiém
Bl |Céng dan truy cap qua| Can b tiép |4 ngay lam| Thanh phan hd so
Cong thong tin dién ti| nhan hd so viéc theo muc 3.2

dichvucong.hanoi.gov.vn
tai va khai bao cao ngi dung
va 1am theo huéng dan

Sau khi dién day du théong
tin yéu cau, nguoi yéu cau
tich vao dau cam két va
dién ma xac nhan va gui hd
so, cong dan xac nhan ma
dé giri thdng tin yéu cau lén
hé théng

Tich chuyén Lanh dao
Phong Viéc lam an toan lao
d6ng phan cong tham dinh
Pbi v6i hd so cong dan ndp
tryc tiép, cong chuac bod
phan mot ctra huéng dan va
tiép nhan ho so, ghi gidy
tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho cong dan
va ban giao hd so vé phong
chuyén mén thuc hién tham
dinh.

b phan
TN&TKQ
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B2 |Phan cong can bo kiém tra. | Lanh dao | % ngay lam viéc | Tich chuyén
- Phan cong truc tiép hoic| phong trén hé thong
trén hé théng phan mém phan mém truc
quan ly hd so hanh chinh tuyén hoic
cua S¢ Lao dong. tryc tiép

B3 |Kiém tra ho so: Canbo  [2.5 ngay lam viéc | Phiéu yéu cau
- Tiép nhan ho so truc tiép| dugc phan bd sung, hoan
hoic trén hé théng phan| cong thién ho so

mém quan ly hd so hanh
chinh mét cura.

- Noi dung Kiém tra: Cin ctr
kiém tra: Theo muc 3.1

- Truong hop hd so chua day
du, chua dung thanh phan,
s6 luong theo quy dinh thi
soan thao phiéu yéu cau
hoan thién hd so va chuyén
bd phan mot cua hoac guri
truyc tiép trén hé théng email
dang ky cua cong dan hoac
tai khoan S& Lao dong cung
cap cho cong dan.

- D6i v6i hd so khong du
diéu kién dé tiép tuc giai
quyét, phong Chuyén mon
1ap vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén b
phan mot ctra hodc gui truc
tiép trén hé théng email
dang ky cua cong dan hodc
tai khoan S¢ Lao dong cung
cap cho cong dan.

- Trudng hop ho so day du

- Thong bao

ho so khong

du diéu kién
giai

quyét/thong

bao tra lai ho
SO
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dung thanh phan, sé luong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo.

B4 |Lap phiéu trinh giai quyét| - Chuyén |1.5 ngay lam viéc| Phiéu trinh
hd so cong viéc trinh Lanh| vién thu Iy | (1anh dao phong |  giai quyét
dao SO0 phé duyét (tich| hdéso | xem xéttrén hé TTHC
chuyén trén hé théng ddng| - Lanh dao |théng va ky phiéu
thoi in ban cing trinh Lanh| phong trinh trong 01
dao So ky). ngay lam viéc)

B5 |Lanh dao S¢ kiém tra trén| Lanh dao |01 ngay lam viéc | Két qua giai
hé thong va ky phé duyét So quyét TTHC
két qua TTHC.

B6 |Cong chicc phong Viéc 1am| Chuyén |01 ngay lam viéc | Phiéu kiém
An toan Lao dong vao soé|vién phong soat qua trinh
van ban, luu trit hd so,| Viéc lam - giai quyét ho
chuyén tra két qua cho Bo|An toan lao S0
phan mot ca. dong
Thyc hién luu hd so theo
quy dinh.

B7 |Tra két qua cho c& nhan, t6| Bo phan | Theo gidy hen |So theo doi ho
chuec. TN&TKQ SO

Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong

Chinh phu

Vin ban dong y vé viéc rdt tién ky quy cta co quan nha nudc c¢d tham
quyén theo Mau sé 07 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb
23/2021/ND- CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phi
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MAZu sé 07/PLII

UBND TiNH/THANH PHO ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
VAXAHOI -
sé: .. L. , ngay ... thang ... nam ........

V/v théng bao ddng y vé viéc rit
tién ky quy hoat dong dich vu viéc
lam

Kinh guri:  coeveeeeeees G s

Can ctr Nghi dinh sb..../....../ND-CP ngay... thang...ndm... cia Chinh phu quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam;

Xét dé nghi cua ...®)... @& nghi rat tién ky quy hoat déng dich vu viéc 1am va hd so kém theo,
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh/thanh phé ...9... c¢6 y kién nhu sau:

1. Bong y véi dé nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam cua..... ..., dia chi doanh
nghiép ........... , ma s doanh nghiép: ......., ma sb gidy phép (néu co): ............... dé thuc hién
2...9..., Ngan hang... ....c6 trach nhiém thyc hién ding cac quy dinh vé ky quy cua doanh
nghiép dich vu viéc lam./.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- (Chiz ky, ddu)
- Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh/thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try s& chinh.

(2) Chir viét tit tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam dé nghi rat tién ky quy (trong truong hop doanh nghi¢p co thay
dbi tén, dia chi try s¢ chinh thi ghi tén doanh nghi¢p hién tai va tén doanh nghiép cii theo giay phép hoat dong dich vu viec
lam d3 c4p trong ngodc don, vi du: Céng ty ¢ phdn A (Cong ty cb phén B)).

(4) Tén ngan hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do rdt tién ky qu§ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.
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26. Quy trinh: Giai quyét hd tro kinh phi daoe tao, bdi dwdng nang cao trinh
dd k¥ niing nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong (QT-26).

1

Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét tha tuc Giai quyét hd tro kinh phi dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong.

Pham vi

Ap dung d6i v6i: Nguoi sir dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
43 Luat viéc 1am c6 sir dung ngudi lao dong quy dinh tai khoan 1 Biéu 43 cua
Luat viéc lam dang dong bao hiém that nghiép; Pong du bao hiém that nghiép
cho nguoi lao dong thude dbi tugng tham gia bao hiém that nghiép lién tuc tir
du 12 thang trg 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd trg; Gap kho khan thudc cac
truong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 47 Luat Viéc 1am dan dén
nguy co phai cat giam s6 lao dong hién co tir 30% hoac tir 30 lao dong tré 1én
d6i v6i nguoi sir dung lao dong cé sir dung dudi 200 lao dong; tir 50 lao dong
tr 1én dbi voi nguoi str dung lao dong c6 st dung tir 200 dén 1000 lao dong;
tir 100 lao dong trg 1én ddi v6i nguoi st dung lao dong cé st dung trén 1000
lao dong, khong ké lao dong giao két hop dong lao dong theo mua vy hoic
mét cng viéc nhat dinh cd thoi han dudi 01 thang.

Can bg, cong chuc thudoc Phong Viéc lam an toan lao dong, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc So Lao dong
- Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat viéc lam ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/NDB-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh pha stra doi bo
sung mot s6 didu cua Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu.

- Théng tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B6 LDTBXH
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hudng dan thuc hién Biéu 52 cua Luat viéc 1am va mot sé Diéu cua Nghi
dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Quyét dinh s6 1872/QD-LDTBXH ngay 22/12/2015 Bo truong Bo Lao dong;

- Quyét dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phé Ha
NoI;

- Quyét dinh sd 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Nbi.

3.2

Ban Ban

Thanh phan hé
ann phan no se chinh | sao

Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, ndng cao
trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong
theo quy dinh tai Diéu 13 - Théng tu sé 28/2015/TT-| X
BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo LDTBXH

Phuong an thay ddi co cau hoic cdng nghé hoic san xuat,
kinh doanh duoc cap ¢ tham quyén phé duyét

Phuong an dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning
nghé va duy tri viéc 1am theo quy dinh tai Piéu 14 —
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
B6 LBDTBXH

Gidy to ching minh khong du kinh phi dé t6 chic dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ki ning nghé cho nguoi
lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP

Vin ban x4c nhan cua to chic bao hiém xa hoi noi nguoi
st dung lao dong dong bao hiém that nghiép cho nguoi
lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh sb
28/2015/Nb-CP

3.3

S6 lwong ho so

01 bo
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3.4

Thoi gian xir ly

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Néi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha Noi .

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cbng viéc
. Trach e Biéu
TT Trinh tw N Thai gian X oA
nhiém mau/Két qua
B1 | Cong dan truy cap qua Céng| Canbo tiép | ¥2ngay lam | Thanh  phan
thong tin dién tir dich vu cdng | nhan hd so viéc hd so theo
tai va khai bao cdo noi dung va | pg phan muc 3.2.
lam theo huéng dan TN&TKQ - Gidy tiép
Sau khi dién dﬁy du théng tin nhén hé SO va
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao hen tra  két
dau cam ket va dien ma xac qué
nhan va gui ho so, cong dan xac
nhan mi dé gui thdng tin yéu
cau Ién hé thong
Pbi voi hd so cong dan nodp
tryc tiép, cong chitc bod phan
mot cira huéng dan va tiép
nhan hd so, ghi gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua trao
cho cong dan va ban giao ho so
vé phong chuyén mén thuc
hién thim dinh
B2 | Kiém tra hd so: congchic | 13 ngdy |- Du thao vin
- Tiép nhan hé so tryc tiép hoge | phong lam vige Ea[‘ tra b'ﬁ“
. . N , A 0ac van ban
5 thd AN mé A chuyén R
trfan hé thong phan merr) quan ly }/ c6 noi dung
ho so hanh chinh mot cua. mon

hd so dat yéu
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- Noi dung kiém tra: Can ctr
kiém tra: Theo muyc 3.1

+ Trudng hop hd so chua day
du, chua dang thanh phan, noi
dung, sé luong theo quy dinh:
Cong chic phong chuyén mén
soan thao cong van c6 ndi dung
hd so khong dat didu Kién
chuyén Lanh dao phong phu
trach ky nhay van ban cong
van vé noi dung hd so khong
dat yéu cau giri S¢ Tai chinh
va va cac don vi c0 lién quan.

+ Truong hop kiém tra ho so
day du dang thanh phan, sé
luong, noi dung: Cong chuc
phong chuyén mon cé trach
nhiém trinh Lanh dao phong
chuyén mon ky nhdy cong van
vé noi dung hd so dat yéu cau
gui So Tai chinh va cac don vi
coé lién quan.

cau

B3

- Trudng hop ho so chua day
du, chua ding thanh phan, noi
dung, sé luong theo quy dinh:
Lanh dao phong chuyén mon
Ky nhdy va chuyén Lanh dao
S¢ ky cong van vé noi dung
hd so khong dat yéu cau gui
S& Tai chinh va va cac don vi
co lién quan.

- Trudng hop kiém tra hd so
day du dang thanh phan, sb

Lanh dao
phong
chuyén
mon

03 ngay
lam viéc
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lugng, noi dung: Lanh dao
phong chuyén moén ky nhay
chuyén Lanh dao So ky cong
van gui S¢ Tai chinh va céc
don vi ¢6 lién quan tham dinh
hd so dé& nghi hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghé

B4 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va| Lanhdao | 03ngdy | Phiéu trinh
c6 y kién ddéng y hay khong So lam viéc
dong y (hoac chuyén trén he
théng véi truong hop nop hod
so tryc tuyén)

B5 |- Truong hop Lanh dao S¢ |- Cong | 06 ngay
déng y: Coéng chic phong | chic phong | lam viéc
chuyén mén in vin ban vé ndi | chuyén
dung hé so khong dat yéu | mon
cau/dat y&u cau trinh Lanh dao | - Lanh dao
phong va Lanh dao S¢ Ky sau | phong
do gui So Tai chinh va va cac | chuyén
don vi 0 lién quan. moén
- Truong hop lanh dao So6 |- Lanh dao
khéng doéng y: Coéng chuc | S
phong chuyén mén chinh stra
lai vin ban trinh Lanh dao
phong va Lanh dao S¢ ky sau
d6 gui So Tai chinh va va céac
don vi 0 lién quan .

B6 | - Truong hop S¢ Tai chinh va | - Cong| 02ngay |Du thao van
cac don vi c6 lién quan nhat tri | chac phong | lamviéc |ban tra lai
Vi ndi dung cong van: chuyén hoac du thao
+ Truong hop HO so khong | mon Quyét dinh vé
dat: Cong chic phong chuyén | - Lanh dao viec hd trg




102 CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024
mon in van ban, trinh Lanh dao S& dao tao, boi
phong va Lanh dao So ky van dudng, néang
ban tra lai. cao trinh dd
+ Truong hop Ho so dat: Cong k§ ning nghé
chic phong chuyén mén in dé duy tri
Quyét dinh vé viéc hd trg dao viéc 1am cho
tao, bdi dudng, nang cao trinh do nguoi lao
k§ ning nghé dé duy tri viéc lam dong
cho nguoi lao dong trinh Lanh
dao phong va Lanh dao So ky.
- Truong hop S¢ Tai chinh va
cac don vi c0 lién quan khong
nhat tri véi noi dung cong van:
Cong chic phong chuyén moén
xem xét, tong hop, xin y kién
Lanh dao phong va Lanh dao
S6.
B7 | - Truong hop Ho so khong dat: | Lanhdao | 01ngay |- Céng vin
Lanh dao Sé ky van ban tra lai So lam viéc | tra lai
- Truong hop Ho so dat: Lanh - Quyét dinh
dao S& ky Quyét dinh vé viéc vé viéc hd tro
hd trg dao tao, bdi dudng, nang dao tao, DO
cao trinh d6 k§ ning nghé dé dudng, néang
duy tri viéc lam cho nguoi lao cao trinh d6
dong k§ ning nghé
dé duy tri
viéc lam cho
nguoi lao
dong
B8 | Cong chirc phong chuyén mén | Congchiac | 1,5ngdy |S6 theo ddi
vao s6 van ban, luu trir hd so, |  phong lam viéc | hd so
chuyén tra két qua cho Bo phan |  chuyén
mot cua. moén
B9 | Tra két qua cho c& nhan, t6| Bophan | Gio hanh




CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024 103

chac mot cua chinh

Biéu mau

Vin ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Diéu
13 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B LDTBXH

Phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy tri
viéc 1am theo quy dinh tai Diéu 14 — Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua Bo LBTBXH

Gidy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chic dao tao, boi dudng, nang
cao trinh do k¥ ning nghé cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 3 Nghi dinh s 28/2015/ND-CP

Vin ban xac nhan cua té chirc bao hiém xa hoi noi ngudi st dung lao dong
dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 3 Nghi dinh s 28/2015/ND-CP

Quyét dinh vé viéc phé duyét Phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé va duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo Mau s6
26 Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang
7 nam 2015 cua Bo truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

Maiu s6 26
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Ban hanh kém theo Théng tuw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 cia
i ) ) _ Bo trwéng B Lao dong-Thwong binh va Xa hoi
UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...

SO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO i, , Ngay ...... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh dd k¥ ning nghé va
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ..........cco.c......

Can cur Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Cian ctr Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciua Bo truong Bo Lao
d6ng-Thuong binh va X4 hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 caa Luat Viéc lam va mot sé diéu
ctia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP;

Can ClU....ovviiiiieieie e, (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia S¢ Lao dong — Thirong binh va Xa héi);

Can ctr Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND Thanh
phd Ha Noi;

Can ctr Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ki ning nghé va duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong ngay ....... [eiin. [eirnn. cua (tén don vi dé nghi hé tro)

Theo dé nghi cua Truéng phong....................... (phong thugc S¢ Lao dgng —
Thuong binh va Xa {zéi thuc hi¢n viéc tham dinh phuong dan dao tao, boi duéng, nang cao
trinh d¢ ky nang nghe va duy tri viéc lam cho nguoi lao dong),

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét “Phuong 4n dao tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé va
duy tri viéc 1am cho nguoi lao ddng” cua (tén don vi dé nghi ho tro) ...
(c6 Phuong an kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong (phong thugc Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi thuc hién
viéc tham dinh phirong dn ddo tao, boi dwéng, ndng cao trinh dd Ky nang nghe va duy tri vigc
lam cho nguoi lao dong).......... vevreneeenn.. (ngueoi
dai dién don vi dé nghj ho tra) ch1u trach nhlem th| hanh Quyet dlnh nay/

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

- Luu: VT, ....
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27. Quy trinh: Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén (QT-27)

1 |Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan hé so, giai quyét thu tuc cip gidy phép hoat
dong cai nghién ma tdy tu nguyén, dam bao tha tuc duoc giai quyét theo
tham quyén quan ly cua co quan chuyén mén va theo ding quy dinh cua
phap luat.

2 |Pham vi
Ap dung dbi véi té chiic, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién thu tuc cap giay
phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén.
Can b, cong chirc thudc Chi cuc PCTNXH, bd phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thudéc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 |N¢i dung quy trinh

3.1 |Co s¢ Phap ly

- Luat Phong, chéng ma tiy nim 2021;

- Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chdng ma tdy; Luat Xt Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tuy;

- Quyét dinh sé 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hda thi tuc hanh
chinh thuoc pham vi chic nang quan ly nha nuéc cia So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1517/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cta S Lao dong
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TB&XH vé viéc uy quyén cho Chi cuc truéng Chi cuc Phong chdng té nan
x4 hoi trong viéc thuc hién giai quyét TTHC.

Ban

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh
sao

- |Vin ban dé nghi cdp gidy phép hoat dong cai nghién X
ma tly ciia co sé cai nghién ma ty tu nguyén

- |01 ban sao quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap X
hodc gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép

- |Vin ban cta Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé X
Viéc chép thuan dat tru s& co sé cai nghién ma tay tu
nguyen.

- |Tai liéu ching minh bao dam du céc diéu kién co so X
vat chat, trang thiét bi quy dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 9
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- |01 ban chinh danh sach nhan vién, kém theo ban sao X
van bang, ching chi

- |01 ban Iy lich tom tit cua ngudi ding dau hodc ngudi X
dai di¢n theo phap luat

- |01 ban sao giéy xac nhan da duoc dao tao, tap huan X
vé diéu tri, cai nghién ma tiy hodc gidy xac nhéan thoi
gian lam vi¢c tai co s¢ cai nghi¢n ma tly cua nguoi
dtng dau, nguoi dai dién theo phéap luat cta co so

- |01 ban phuong an tai chinh cua co s dé bao dam X

duy tri hoat dong cai nghién ma tuy.

3.3 |S6 lwong hd so

01 b¢

3.4 |Thoi gian xir ly
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14,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan Mot ctra So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, sd 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi

3.6

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thot gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chuc, ca nhan ¢6 nhu cau
truy cap qua Cong thong tin
dién tu
dichvucong.hanoi.gov.vn  tai
va khai bdo cdo ndi dung va
1am theo huéng dan.

Sau khi dién day da thong tin
yéu cau t6 chirc, ca nhan tich
vao dau cam két va dién ma
xac nhan va gui hd so, to
chirc, ca nhan xac nhan ma
dé gui thdng tin yéu cau lén
hé thng.

Pbi véi hd so to chic, ca
nhan ndp truc tiép, cong
chitc by phan mot cura
huéng dan va tiép nhan hod
50, ghi gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho
t6 chiic, ca nhan va ban giao

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan ho so
theo muc 3.2
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hd so vé phong chuyén
mdn thyc hién tham dinh.
DPbi v6i hd so nop truc
tuyén:

+ Truong hop hé so du, ding
thanh phan theo quy dinh:
Tiép nhan hd so va tich
chuyén Lanh dao Chi cuc
Phong chdng té nan xa hoi dé
phéan cong.

+ Truong hop hd so chua
du, chua ding thanh phan,
s6 lugng theo quy dinh:
huéng dan cu thé mét lan
qua chtic ning “yéu cau bo
sung ho so”, néu rd 1y do
can bé sung.

Phan cdng can bo kiém tra

o . _ | Léanh dao Tich chuyén trén hé
Phén cong truc tiép hoac . . ) T
. L .. x| Chicuc 1/2 ngay | thong phan méem
B2 |trén phan meém quan 1 ho Phong chéng| 1am viéc truc tuyén hoac
(0] € u € a
so hanh chinh ctia S& Lao| . o9 o9 ; e flyen no:
A té nan xa hoi truc tiep
dong
Kiém tra ho so:
-Tiép nhén ho so truc tiép
hosc trén hé théng phan
mém quan 1y hd so hanh - Phiéu yéu cau bd
hinh mét cira. , . |sung, hoan thién ho
e A_mQ © a,; _ | Can bo dugc| 02 ngay J x e ©
B3 |- NOi dung kiém tra: Cén han con 1AM viec so - Mau so
ct kiém tra: theo muc P g i 02/TT01/2018/TT-
3.1,3.2. VPCP

- Trudng hop hd so chua
day du, chua dung thanh
phan, sb luong theo quy

- Phiéu tir chdi giai
quyét ho so
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dinh hodc khong du diéu
kién giai quyét thi soan
thao phiéu va chuyén bo
phan mot cura hoac gui truc
tiép trén hé théng email
dang ky cua cong dan hoac
tai khoan S& Lao dong
cung cap cho cong dan.
- Truong hop ho so day du,
dung thanh phan, sé luong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo.
B4 |To chic tham dinh:
Lanh dao Chi cuc phan A ,

" o . + Cong chire £ ae .
cong can bo thuc hién. hon - Quyeét dinh thanh
- Cong chuc phong chuyén P . J . lap to tham dinh

T \ chuy&n mon. L n
mon kiém tra ho so, tham . . - Bién ban tham
~ : + Lanh dao | 10 ngay ,

muu Lanh dao Chi cuc ) . R dinh
. Chicucva | lamviéc

thanh 1ap T6 tham dinh. c4c ohon

- Té chirc thim dinh va bao| o P o)

L X . g . chuyén mén

cao két qua véi Chi cuc| .
\ : . p lién quan
trudng Chi cuc Phong chong
t¢ nan xa hoi.
Quyét dinh cap gidy phép/
khong cap gidy phép:
Chi cuc truong Chi cuc| Chicuc
Phong chdng t& nan xem xét| truong Chi 15 nad Giay phép hoat
B5 |quyét dinh cip Gidy phép| cuc Phong Ié’tm vgli dong cai nghién ma
N , ; ¢ .
hoat dong cai nghién ma tay | chong té nan j tay tu nguyén
tu nguyen. xa hoi

Truong hop khodng cap Gidy
phép hoat dong cai nghién ma
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tly tu nguyén phai néu rd ly do
bang van ban.

B6

Tra két qua:
Tra két qua cho BO phén| - Cong chuc

. . | Sbtheo ddi hd
TN&TKQ So& Lao dong| thu ly ho so | Theo giay © 050

. N ~ 1 A X ~ ~ mﬁu Sé
Tlvluzong bl;nh V?, Xa %1()1 (EIe B6 phan hen 06/TT01/2018/TT-
tra cho to chac, ca nhan| TN&TKQ VPCP

theo gidy hen va vao so
theo doi.

Tén mau don, to khai

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong cai nghién ma ty cua co s cai
nghién ma tay tu nguyén (Mau sé 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).

Vin ban chip thuan dit tru s¢ co so cai nghién ma tay tu nguyén (Vin
ban ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Mau s6 02b Phu lyc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s 116/2021/NP- CP).

Danh sach nhan vién cua co sé cai nghién ma tay/co so cung cap dich vu
cai nghién ma tay tu nguyén (Mau sé 03 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s 116/2021/ND-CP).

Ly lich tom tat ciia c4 nhan, nguoi ding dau /nguoi dai dién theo phap
luat cua co s cai nghién ma tay/co s& cung cap cip dich vum cai nghién
ma tiy ty nguyén (Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP).

Phuong an tai chinh cta co sé cai nghién ma tay (Mau s6 05 Phy lyc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ddi v6i co s cai nghién ma tay tu
nguyén (Miu 06 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
116/2021/ND-CP)




CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024 111

M4u 01. Vin ban dé nghi cap (cap lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tly cia co sé
cai nghién ma tay tw nguyén.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6 [ B A ngay ... thang ... nam .........

V/v @& nghi cap (cap lai) Gidy phép
hoat déng cai nghién ma tay

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... S

1. Tén co sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chizin hoa): .............ccooveeiiiiiieii,
Tén co s6 Viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU CO): ..o e,
T8N €O SO VIEL LA (NEU CO): .ot
2.Diachitru sé Chinn: oo
PN thoai: ..o sE-mail: oo,
Trang thong tin dien Tl (NEU CO): «..oevveee e,
3. Nguwoi dai diéntheo phap TUAL: ...,
CNlre danh: ... s
SO AN thOai TN AC: <. oo

4. Quyét dinh thanh 1ap (cho phép thanh lap) co s cai nghién s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia

hoic M4 sé doanh nghiép: ....................... dang ky 1an dau ngay ...... thang ...... nam......... ,
thay déi 1an thu .... (néu cd) ngay ... thang ... nam ......... noi cap

Pé nghi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap/cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma ty.
Co s cam két thyuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ciia phap luat vé cai nghién
va quan ly sau cai nghién ma tuy.

Hb so kém theo gom:

L) e
Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
-Luu...ol

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan tryc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tly

3 Chir viét tit tén co so cai nghién ma tly

4 Pia danh

5 Tén tinh/ thanh phé truc thuge trung uong
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M4Zu 02b. Vin ban chap thuin dit tru sé co sé cai nghién ma tdy tw nguyén

UBND CAP HUYEN......... L CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc l1ap - Tu do - Hanh phtc

Viv chép thuan dat tru s¢ cua co so
cai nghién ma tly tu nguyén

Kinh gui: .....oooeiiiin, SR
Sau khi nghién ctru, xem xét Van ban sé: ......... foviiiiinnn, ngdy ...... thang ...... nam ...... cua
.................................... 8 iiiiiiiiiiiiiiiiii...... d€ nghi chap thuan dit tru so co sé cai
nghién ma tdy tu nguyén.
Uy bannhan dan ....................cc........ chap thuan cho ............... S dat tru so
co s& cai nghien matdy tai: ..............coooeeiennn.n. ORI
PENGhi ..o S thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung

quy dinh caa phap luat v& cai nghién ma tdy, quan Iy sau cai nghién ma tay va cac quy dinh phép luat
khac c6 lién quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn: CHU TICH ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
- Luu: VT, ...

1 Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh phé thudc tinh/ thanh phé thudc thanh phé truc
thudc trung uvong

2 Pia danh

% Tén co quan chu quan hodc co s cai nghién ma tly

4 Ghi 16 dia chi (s6 nha, to/x6m/phudng/ x&/huyén/tinh)



CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024 113

MAu 03. Danh sach nhan vién ciia co sé cai nghién ma tay/co sé cung cip dich vu cai
nghién ma tdy tw nguyén.

_TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN...... 2 DPoc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ......... S

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chzinhoa): ........cooviiii
Tén co s6 viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO): .o,
T8N €O SO VIEL LA (NEU CO): .o
2. Piachitru s Chinn: L. .
Piénthoai: ..o sE-mail: oo,
Trang thong tin dien Tl (MU CO): .....oovmee e,
3. Ngwoi dai dién theo phap TUAL: ...
Gl danh: .. .o e
SO AN thOai TN AC: <. oo
Co so cam két noi dung thdng tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

Thong tin vé hep dong lao dong

Ngay Sb Trinh |\ | Kinh ‘ : = —

TT Ho va | thang | CCCD/ | Chiic do ngbiép nghiém Ng«:iy C(_)ng T_hol Thoi
tn | nam | CMT/ | vu |chuyén | = ° lam ky viec | gian han

sinh HC mon v viéc lam hop

viéc | dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chu quan tryc tiép (néu co)
2 Tén co quan, td chire chu quan tryuc tiép (néu cd)
vu cai nghién ma tly tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phé truc thuge trung uong
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MAu 04. Ly lich tom tdt cia ca nhan, nguoi ding diu/ngwoi dai dién theo phap luat
ciia co sé cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc

ot ngay ... thang ... ndam ...

Anh 3x4 ) ) i
LY LICH TOM TAT

ciia c4 nhan, ngwdi dimg diu/ngwdi dai dién theo phap luit ciia co sé

cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghi¢n ma tiy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

Lo HO VAN Giditinh: ...............
2. TN Q0L KNAC: L. e
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuonNg trUAAmM tI0: ... e e e
5 N OT O N N B oo e
6. SO CCCD/CMND/HC: ...t
Ngay cap: ... ..../........ SNOT CAP: Lot
7. Trinh d6 ddo tao (ghi ré trinh dg, tén nganh dao tad ca0 NNAL): ...................cccoeeiiiiii.
I1. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cdng tac

Pi hoc va tét nghiép nhirng trudng nao, & dau hoic 1am nhirng cong viéc gi
Tir thang, nam (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, td chirc ndo, ¢ dau (ké khai
dén thang, nim nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong tac cai nghién ma
tdy, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi dudng vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma tdy

Noi dun Thoi gian dao tao (tu .
Tén co sétkhoa/lep | o N9 i gian d3o t20 ( Hinhthéc | Vin bing,
. o dao tao, boi thang... nam.... den . i X
dao tao, boi dwong i , . dao tao chwrng chi
dudng thang....nam....)

Téi xin cam doan 1oi khai trén 1a dung sw that. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém

theo quy dinh cuaa phéap luat./.
XACNHAN? NGUOI KHAI
(Ky, ghi r6 ho, tén, déng dau) (Ky, ghi r6 ho tén)

! Pia danh
2 X&c nhan cua co quan chu quan hoic UBND cap xa noi cu tri
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MAu 05. Phwong an tai chinh cia co sé cai nghién ma tay tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGHIEN......... 2 s

B, ngay ... thang ... nam ...
PHUONG AN TAI CHINH

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chizin hoa): ..............covieeiiiii .

2. Co sé vat chit, trang thiét bi

-Dia Chitru SO ChINh: ..o

- Co s& vat chit, trang thiét bi (Khai quat toan bé co sé vdt chat, trang thiét bj hién cé cua co s6):
3. T6 chirc bd may, nhan sw

S TONG SO MNAN VII: .ot

= CO CAU 1O CRTIC DO MAY: ..o

II. PHUONG AN HOAT PONG

1. Muc tiéu/ dinh hwéng phat trién (du kién sé luot dich vu/nguoi nghién duwoc tiép nhdn trong 3
FUAM, 5 TIAML). oot e et e et e e e e e

2. Céc dich vu cai nghién ma tly cua co sé cai nghién tw nguyén

- Cung cap dich vy tai co $6 Cal NGNIBN: .......wm. et

- Cung cap dich vuy tai gia dinh, cONG AONE: .......wiiiii e,

= CAC AICN VU KNAC: et

3. Gia dich v cai nghién dw KiN: ... ..o

III. PHUONG AN TAI CHINH

1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 nam dau: ..................cccooeeeiiiin,

2. Phuong an tai chinh Khac: ... ... o i

IV KET LUAN . e,

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chu quan tryuc tiép (néu cd)
2 Tén co s¢ cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tdy ty nguyén
% Pia danh
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MAau 06. Gidy phép hoat déng cai nghién ma tiy ddi véi co' sé cai nghién ma tdy tw nguyén

SO LAO PONG TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC PHONG CHONG bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TE NANXAHOI T

S6: ... /GP-HDCNMT P, gAY ... thang ... nam ...

GIAY PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY

CHI CUC TRUONG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

Can cit Ludt Phong, chéng ma tiy nam 2021;

Can cir Nghi dinh sé 116/2021/NP-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mgt
sé dieu cua Lugt Phong, chong ma tiy va Lugt Xe Iy vi phgm hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan
ly sau cai nghi¢n ma tay;

Can cir Quyét dinh s6 4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé vé viéc phé
duyet phuong dn iy quyén trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thugc phgm vi quan 1y ciia UBND
thanh pho Ha Ngi;

Can cir Quyé’z dinh s 4603/0P-UBND ngay 14/9/2023 cia Chu tich UBND Thanh
phé Ha Néi vé viéc théng qua phwong dn don gian hoa thi tuc hanh chinh thugc phgm vi
chitc nang quan ly nha nuoéc cua So Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi

Can cir Quyét dinh sé 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phs Ha Ngi;

Cén cir Quyét dinh s6 1517/0D-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Sé Lao dong Ti B&XH vé viéc iy
quyén cho Chi cuc truong Chi cuc Phong chong té nan xd hji trong vic thiee hién gidi quyét TTHC.

Theo dé nghj ciia Trieng phong Qudan |y nghiép vu Tur van tuyén truyen,

CAP PHEP HOAT DPONG CAI NGHIEN MA TUY

CO SO CAl NGHIEN MA TUY eeuiiiiiieeeeeiiieeeeerinieeeerennes e eersareeeesanaeeone
Tén co s6 Viét bang tiéng nudc ngoai, tan Vit tt (NAU CO): ...oovvvnneeieee e
L.Diachitruse Chinh: ...
PN thoai: ..o sE-mail: oo
Trang thong tin dién Tl (NEU CO): ....ovvwmee e,
2. Ngwoi dai digntheo phdp IUAt: ... .o,
Chtre danh: ...
S6 CCCD/CMND/HC: ... Ngay cép: ...... [ooi... [, ;
N OT CAD. e
3. Loai hinh thire €O $67: vevueenieninieennieereeeeeneeneeneenns A e tettereeerneeeene e reeeenaanns
4. Pham vi hoat dOng chuy@n mon: .......ccceeeveueenineeneneeneneeneneennns 2 rereerrerneeneeeans
5. Thoi gian 1am Vige hAng nGAY: ....euvevenieieninieneeneneeneneenennennns  etrrrerrrrrrereeeeeens
6. Hiu Iuc Clia GiAy PhEP: evevvvreeeeerrireeeeerrnieeeerrenneeeeennnns [

CHI CUC TRUONG
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

1 Tén tinh/thanh phd truc thudc trung wong

2 Pia danh

% Ghi rd tén co s cai nghién ma tly

4 Ghi loai hinh t6 chirc co s& theo gidy phép, dang ky thanh 1ap (doanh nghiép, co s khéc...)
5 Pham vi dich vu cai nghién duoc phép cung cap (theo ding ky)

® Ghi rd thoi gian lam viéc cua co s& (8/24 gid hoac 24/24 gio)

7 Ghi 13 ngay, thang, nam thoi diém bat dau, két thic (néu c6)
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28. Quy trinh: Cap lai gidy phép hoat ddng cai nghién ma tdy tw nguyén
(QT-28)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc cap lai giay phép hoat
déng cai nghién ma tdy tu nguyén, dam bao tha tuc duoc giai quyét theo
tham quyén quan ly cia co quan chuyén mén va theo ding quy dinh cua
Phéap luat

2 | Pham vi
Ap dung d6i véi to chtic, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién tha tuc cap lai gidy
phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén.
Can bg, cong chirc thudc Chi cuc PCTNXH, by phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luét Phong, chéng ma tiy ndm 2021;

- Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP ngay 21/12/2021 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chéng ma tay; Luat X 1y vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tay;

- Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi;

- Quyét dinh sé 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Nbi vé viéc thong qua phuong an don gian hda tha tuc hanh
chinh thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
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Ha Noi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1517/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia S¢ Lao dong
TB&XH vé viéc ay quyén cho Chi cuc truong Chi cuc Phong chdng té nan
x4 hoi trong viéc thuc hién giai quyét TTHC.

4 4

Ban Ban

3.2 Thanh phan hd
arh phan 1o so chinh | sao

- | Van ban dé nghi cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma X
tly cua co s¢ cai nghién ma tuy tu nguyén.

- |01 ban chinh Bién ban cia co s¢ cai nghi¢n ma tay tu X
nguyén vé viéc xac nhan giay phép bi mat (hodc hong)

- | 01 ban 1y lich tom tit cua nguoi ding dau hodc nguoi dai | X
dién theo phap luat cua co so cai nghién

- | Céc van bang, chimg chi theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 9 X
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP d6i véi truong hop quy dinh
tai diém b Khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- | Tai liéu chimg minh bao dam du co so vét chit, trang thiét bi | X
theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh s
116/2021/ND-CP d6i véi truong hop quy dinh tai diém c
Khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- | Bo c4o két qua khic phuc viéc dinh chi hoat dong cua co X
sO cai nghién ddi voi truong hop quy dinh tai diém d Khoan
1 Piéu 12 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP theo Mau s6 08
Phu luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
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3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Mot cura ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, So
75 Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha No61

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach . Biéu mau/Két
Thoi gian

Trinh ty o ,
nhiém qua

Bl

T6 chuc, ca nhan ¢ nhu cau
truy cap qua Cong thdng
tin dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn
tai va khai bao cdo ndi| Can bo tiép
dung va lam theo huéng | nhanhdso | 1/2 ngay lam
dan. bo phan viéc
Sau khi dién day du théng | TN&TKQ
tin yéu cau t6 chuc, ca nhan
tich vao dau cam két va
dién ma xac nhan va giri ho
so, tO chic, cA nhan Xac

Thanh phan ho
so theo muc
3.2
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nhan mi dé gui théng tin
y&u cau Ién hé thong.

Pbi voi hd so t6 chac, ca
nhan ndp truc tiép, cong
chuc by phan mdt cua
huéng dan va tiép nhan hod
s0, ghi gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho
t6 chic, cA nhan va ban
giao hd so vé phong
chuyén mon thuc hién
tham dinh.

- Béi véi ho so ndp truc
tuyén:

+ Trudong hop ho so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hod so va
tich chuyén Lanh dao Chi
cuc Phong chéng té nan xa
hoi dé phan cong.

+ Trudng hop hd so chua
du, chua ding thanh phan,
s6 luong theo quy dinh:
hudng din cu thé mot lan
qua chirc ning “yéu cau bd
sung hd so”, néu 1 1y do
can bd sung.

Phan cong can bo kiémtra | Lanh dao Tich chuyén
an cd iép hoi Chi cuc o trén hé thén
PkAlan cgng t‘ruc ticp kloag \ u 1/2 ngay 1am e g
B2 | trén phan mém quan ly ho |  Phong Vi phan mém truc
so hanh chinh cta S¢ Lao | chong té ’ tuyen hoic
dong. nan x& hoi truc tiép
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B3

Kiém tra hd so:

—Tiép nhén hd so truc
tiép hoac trén hé
thébng phin mém
quan 1y hé so hanh
chinh mot cura.

- Noi dung kiém tra:
Cin ci kiém tra:
theo muc 3.1,3.2

- Truong hop ho so
chua day du, chua
dung thanh phan, so
luong theo quy dinh
hodc khong du diéu
kién giai quyét thi
soan thao phiéu va
chuyén bd phan mdt
cita hodc gui truc
tiép trén hé théng
email diang ky cua
cong dan hodc tai
khoan S¢ Lao dong
cung cap cho cong
dan.

- Truong hop hod so
day du, dung thanh
phan, s6 luong theo
quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép
theo.

Céanbo
duoc phén
cong

1,5 ngay
lam viéc

- Phiéu y&u cau bé sung,

hoan thién hé so - Mau s6

02/TT01/2018/TT-VPCP

- Phiéu tir chéi giai quyét
hd so

BS

T6 chirc tham dinh:

+ Cong
churc phong

06 ngay
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Lanh dao Chi cuc| chuyén lam viéc
phan cong can bo|  mon. - Quyét dinh thanh lap tb
thye hién. + Lanh dao tham dinh
- Cong chic phong | Chicyc va - Bién ban tham dinh
chuyén mon kiém tra| cac phong
ho so, tham muu Lanh | chuyén
dao Chi cyc thanh 13p | mon nghiép
T6 tham dinh. vu
- T6 chirc tham dinh
va bao cao két qua
vol Chi cuc trudong
Chi cuc Phong chdng
t€ nan xa hoi.
Quyét dinh cip lai
gidy phép/ Kkhong
cfip lai gif'ly phép:
Chi cyc truéng Chi
cuc Phong chong té
nankxa 1'1(_)1 XeA’m Xe'F Chi cuc
QUYet dinh cap lai trudng Chi ’
Giay phép hoat dong . 01 ngay | Giay phép hoat dongcai
B6 . . , cuc Phong | .. 7. . , .
cai nghién ma tuy tu . .| lamviéc | nghién ma tay tu nguyén
nguyén. chong &
nan xa hoi
Truong hop khong
cap lai Gidy phép
hoat dong cai nghién
ma tuy tu nguyén
phai néu rd ly do
bang vin ban.
Tra két qua: Theo . s .
B7 | Tra két qua cho B6| -Céng gidy hen S0 theo doi ho so'mau 5o
i 06/TT01/2018/TT-VPCP
phan TN&TKQ So¢ | chic thu ly
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Lao dong Thuong hd so
binh va X& hoi dé| - Bg phan
tra cho t0 chirc, c&| TN&TKQ
nhan theo gidy hen
va vao sb theo dbi.

Biéu mau

Vin ban dé nghi cip lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ctia co s cai
nghién tu nguyén (Mau s6 01 Phu luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Bién ban x4c nhén gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ctia co s¢ cai nghién
ma tiy bi mét, hong (MAu s6 07 Phy luc II Nghi dinh s 116/2021/ND-CP.

Ly lich tom tit ctia ca nhan, nguoi ding dau hodc nguoi dai dién theo phap
luat ctia co s& cai nghién ma tay/ co sd cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tr nguyén (Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
116/2021/ND-CP).

B4o c4o khic phuc viée dinh chi hoat déng cia co so cai nghién ma tiy (Mau
s6 08 Phu luc Il Nghi dinh s 116/2021/ND-CP).

Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy doi voi co s¢ cai nghién ma tay tur
nguyén (Méu 06 Phu Iyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP)
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M4u 01. Vin ban dé nghi cap (cap lai) Giay phép hoat ddng cai nghién ma tdy cia co sé cai
nghién ma tdy tw nguyén.

TEN CQ, TC CHU QUAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: [oc.... S vt ngay ... thang ... nam ...

V/v d& nghi cap (cap lai) Gidy phép
hoat dong cai nghién ma tay

Kinh gui: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi .........%........

1. Tén co sé Viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa): .

Tén co s Viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO): .t

TN co SO VIEL tAL (NEU CO): ..o
2.Piachitruse chinh: ... .
biénthoai: ......ccoviiii sE-mail: oo
Trang thong tin diéNn tlr (MU CO): «....evven ettt

3. Ngwoi dai diéntheophdp lUat: ...,
Chirc danh: ...

S AieN thoai HBN 18C: ... .oeee et

4. Quyet dinh thanh l1ap (cho phép thanh lap) co sd cai nghién s6 ... ngdy ... thang ... ndm

hodc Ma s6 doanh nghiép: ....................... dang ky 1an dau ngdy ...... thang ...... nam
......... , thay d6i 1an thir ... (néu c6) ngay ... thang ... ndm ......... NOi CAp ...............

Dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap/cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma
tay.

Co so cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cua phép luat vé

cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.

Ho so kém theo gom:

L) e

Noi nhan: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén: (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
-Luu..

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan truc tiép (néu c)
2 Tén co s& cai nghién ma tay

3 Chir viét tit tén co s& cai nghién ma tay

4 Pia danh

5 Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung wong
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Maiu 02. Bién ban xac nhan gidy phép hoat déng cai nghién ma tly caa co sé cai nghién
ma tay bi mat, héng

TEN CQ, TC CHU QUAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAl Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGHIEN......... e

------- e, ngaY ... thang ... nam ... ...
BIEN BAN

Xac nhan giay phép hoat dong cai nghi¢n ma tay
cua co sé cai nghién bi mat (hoac héng)

HOm nay, hoi.... gio.... phat, NQAY.... e eeveveoiy W@ e P
Chang toi gom:

1. HOVAteNn: ..oovvveeiinin S Chuc vu: ......
GO QUAN: Lo
2. Véi su chung kién cua®:

Hovatén: ............ocooeiiiiiinn. Nghé nghiép: .......ooevvveeeinnn....

S6 CCCD/CMND/HC: ...
Ngay CAp: ..../ec oo SNOT CAP: oot
Tién hanh 14ap bién ban véi ndi dung sau:

L TN CO SO ottt e e ; Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tdy so: ...... /GP-HDCNMT, cip ngay ............... tai:

3.Lydo: e B

Bién ban 1ap xong hoi ......... gio......... cung ngay, da doc lai cho nhitng nguoi ¢é tén néu
trén cung nghe, cdng nhan la ding va cung ky xac nhan dudi day.

PAI DIEN CO SO ~ NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)  (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

1 Tén co quan, to chtc chii quan truc tiép (néu cd)

2 Tén co so cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén
3 Pia danh

* Ghi 16 dia danh x4, huyén, tinh

® Ho, tén nguoi 1ap bién ban.

6 Ghi 6 ho tén, nghé nghiép cia nguoi chung kién

7 Ghi rd bi mat hoic hu hong

8 Ghi rd Iy do bi mat hodc hu hong
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Mau 04. Ly lich tom tit ciia ca nhén, nguoi dirng dAu/nguoi dai dién theo phap luat caa
co' s¢' cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Lo, ngay ... thang ... nam ...

Anh 3x4 LY LICH TOM TAT
céia ca nhén, ngwoi dieng diu/ngwoi dai dién theo phéap luat
ciia co sé cai nghién ma thy/co s cung cap dich vu cai nghién
ma tdy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HOVAtEN: ... Gigitinh: ...............

2. TEN QoI KNAC: ...

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tra/tam tri: ... ...

5. NOT G NN AL Lo

6. SO CCCD/CMND/HC: ...,

NGAY CAP: oo e ooy NOT CAP: e

7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dd, tén nganh dao tad A0 NNAL): ...............coeeeeiiiiee....
Il. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhirng truong nao, & dau hoic 1am nhirng cong
Tir thang, nim | viéc gi (ké ca hop dong lao ddng) trong co quan, don vi, té6 chic nao,
dén thang, nim & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cbng tac cai nghi¢n ma tdy, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi dudng vé chin doan, xac dinh nghién ma thy va diéu tri, cai nghién ma tiy

. T,en co- NQI dung}_ Thoil gtan qao tao;(tw Hinh thic | Vin bang,
sé/khéa/lép dao | dao tao, boi thang... nam.... den a0 20 china chi
tao, boi duwdng dwdng thang....nam....) : g

Téi xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that. Néu c6 gi sai tdi xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat./.
XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(Ky, ghi rd ho, tén, déng ddu) (Ky, ghi rd ho tén)

! Pia danh
2 Xé&c nhan cuia co quan chii quan hogc UBND cap xd noi cu tra
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MAu 08. Bao c4o khic phuc hau qua viée dinh chi hoat dong ciia co sé cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
2
3

....... , ngay...thang...nam...

BAO CAO

Khic phuc hau qua viéc dinh chi hoat ddng ciia co sé cai nghién ma tiy

Kinh gui: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .....

Thuc hién Quyét dinh s6:............. /QD-SLDTBXH ngay ... thang .... nam ... ctia Giam ddc S
Lao dong - Thuong binh va Xa hOi.......cccceciviiiiiiiiiiiie vé viéc dinh chi hoat dong cai
nghién ma tiy c6 thoi han ddi voi co so cai nghién ma thy...........o.cooovvevevrereeeeeeeenn, Co so
Cal NEIICN. ...t 1a don vi béo céo két qua khéc phuc hau qua
dinh chi hoat dong cai nghi¢n ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi ré tieng hanh vi vi pham theo bién ban va két
qua khac phuc cua co so cai nghién ma tuy)

2. Két qua giai quyét d6i voi nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién ma tay trong
thoi gian co sé bi dinh chi hoat dong (boi thuong thiét hai, hoan tra chi phi cai
IGRIGH.... ) es e ie e e e e e et e e e e e

Noi nhin: NGUOI PAIDIEN
- Nhu trén; (Ky, ghi 6 ho tén, dong dau)
-Luu ...

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan truc tiép (néu c6)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
% Pia danh



128 CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024

MAu 06. Gidy phép hoat déng cai nghién ma tiy di véi co sé cai nghién ma tdy tw nguyén

SO LAO PONG TB&XH HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC PHONG CHONG DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
TENANXAHOI e

S6: ... /GP-HDCNMT 2o, ngay ... thang ... nam ... ...

GIAY PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY
CHI CUC TRUGNG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

Can cit Lugt Phong, chéng ma tity ndm 2021; ,
~_ Can cir Nghi dinh so 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot
so dieu cua Ludt Phdng, chong ma tly va Lugt X ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan
ly sau cai nghién ma tay;

Can cir Quyét dinh s6 4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé vé viéc phé
duyés phuong dn iy quyén trong gidi quyét thui tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cia UBND
thanh pho Ha Ngi; ) ) )

_ Can cir Quyet dinh so 4603/0b-UBND ngay 14/9/2023 cia Chu tich UBND Thanh pho Ha
Ngi vé viéc thong qua phuwong dn don gian hoa thu tuc hanh chinh thugc pham vi chize nang quan ly
nha nuoéc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ’

Can cur Quyét dinh sé 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho Ha Ngi; .

Can cur Quyét dinh so 1517/0D-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua So Lao dong TB&XH vé viéc
1y quyeén cho Chi cuc triong Chi cuc Phong chong té ngn xa hgi trong vi¢e thyc hién giai quyét TTHC

Theo dé nghj ciia Trieng phong Qudn |y nghiép vu Tu van tuyén truyen,

CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY

CO SO CAI NGHIEN MA TUY ..cuuvnerrrnnnneeennnnnnn. 3 teeeerrrreeeerrreaaean

Tén co s& Viét bang tiéng nude ngoai, tén viét tat (Néu cO): .........oeevvvveeeeiinn.

1.Diachitrusd chinh: ... ... ...

PN thoai: ..o ;BE-mail: ...

Trang thong tin dién tir (NEU CO): ....oevvmen e

2. Ngwoi dai digntheo ph@p luat: ...

Chlrc danh: ... o

S6 CCCD/CMND/HC: ... Ngay cap: ...... Joviiid oo ;

NOT CAD: e

3. Loai hinh thire €0’ 8672 evuveninininninneneeneennennennns A eeeeeeteerereerneeneenaeanas

4. Pham vi hoat dgng chuy&n mon: .........cceeuveeneenennnnen. 2 rterrerrerreeeeeaens

5. Thoi gian 1am viée hang ngay: ...ccoevuerenreereneennnnnns e e eaaas

6. Hidu luc clia GIAY Phép: «oovvvvveeeeerriieeeeriieeeeerenene. Tt eere e eaeenes
CHI CUC TRUONG

(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

1 Tén tinh/ thanh phé tryc thudc trung wong

2 Pia danh

3 Ghi 18 tén co s& cai nghién ma tly

4 Ghi loai hinh td chirc co so theo gidy phép, dang ky thanh 14p (doanh nghiép, co so khac...)
5 Pham vi dich vu cai nghién duoc phép cung cép (theo dang ky)

6 Ghi rd thoi gian lam viéc cta co so (8/24 gio hoic 24/24 gio)

7 Ghi & ngay, thang, nim thoi diém bt dau, két thic (néu co)
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29. Quy trinh Thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tity tw nguyén (QT-29)

1 |Muc dich
Quy dinh trinh ty thuc hién thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tly
tu nguyén, dam bao theo ding tham quyén quan ly cia co quan chuyén
mon va quy dinh caa phap luat.

2 |Pham vi
Ap dung di véi to chuc, ca nhan bi thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién
ma tay tu nguyén .
Cén b9, cong chirc thuoc Chi cuc PCTNXH, b0 phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thuoc S& Lao dong, thuong binh va Xa
héi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat Quy trinh nay.

3 |Noi dung quy trinh

3.1 |Co sé Phdp ly
- Luét Phong, chéng ma tiy ndm 2021;
- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu caa Luat Phong, chong ma tdy; Luat Xt Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tay;
- Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé
Ha Noi;
- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1517/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong
TB&XH vé viéc ay quyén cho Chi cuc truong Chi cuc Phong chdng té nan
x& hoi trong viéc thuc hién giai quyét TTHC.

L s Ban Ban
3.2 Thanh phin hd so 2 2

chinh sao
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Vin ban dé nghi dimg hoat dong cai nghién ma tay X

3.3 [S6 lwong ho so

01 bo

3.4 |Theoi han giai quyét

02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

35 |Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot ctra SO Lao dong - Thuong binh va X& hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha No1

36 [Lé phi

3.7 |Quy trinh xir ly cdng viéc

Trach Thoi

" _ Biéu mau/Két qua
nhiém gian

TT Trinh tw

T6 chuc, ca nhan c6 nhu cau
truy cap qua Cong thong tin dién
tr dichvucong.hanoi.gov.vn tai
va khai bao cao no1 dung va lam
theo hudéng dan.

Sau khi dién day du théng tin
yéu cau to chuc, ca nhan tich
B1 |vao dau cam két va dién ma
xac nhan va gui hé so, to chuc,
c4 nhan xac nhan ma dé gui
théng tin yéu cau 1én hé théng.
Pbi v6i hd so td chic, ca nhan
ndp truc tiép, cong chuc bo

Can bo tiép
nhan hd so | Y2ngay | Thanh phan ho so
bo phan | lam viéc theo muc 3.2
TN&TKQ

phan mot cira hudng dan va
tiép nhan ho so, ghi gidy tiép
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nhan hd so va hen tra két qua
trao cho t6 chiic, ca nhan va
ban giao hd so vé& phong chuyén
mon thuc hién thAm dinh.

- D4i v6i hd so nop truc tuyén:
+ Truong hop hd so du, ding
thanh phan theo quy dinh:
Tiép nhan hé so va tich
chuyén Lanh dao Chi cuc
Phong chdong té nan xa hoi dé
phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua ding thanh phan, sé
luong theo quy dinh: hudng
dan cu thé mot lan qua chac
nang “yéu cau bd sung hd so”,
néu rd ly do can bé sung.

A N s =R Lﬁnh dao , 2 =
Phan cong can bo kiém tra Chi c c Tich chuyen trén hé
A A - X n v ! . / N \
B2 Phén cong truc ticp hoac trén Phc‘)n. Yangay | thong phan mém
phan mém quan ly hd so hanh| gA lam viéc | truc tuyén hoic tryc
, o ) chong té 2
chinh cta So Lao dong. e tiep
nan xa hoi
Kiém tra ho so:
-Tiép nhan hd so truc tiép
hodc trén hé thong phan mém
quan 1y hd so hanh chinh mot CAN b - Phiéu yéu cau bo
0 . a3
clra | Y2ngay | sung, hoan thién ho
B3 N " ., |duocphan| T 7 O
- Noi dung kiém tra: Céan cur con lam viéc so - Mau so
kiém tra: theo muc 3.1,3.2 d 02/TT01/2018/TT-
- Trudng hop hd so chua day VPCP

da, chua dung thanh phﬁn, s6
luong theo quy dinh hodc

- Phiéu tir chdi giai
quyét hd so
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khong du diéu kién giai quyét
thi soan thao phiéu va chuyén
bo phan mdt ctra hodc gui truc
tiép trén hé thong email ding
ky cua cong dan hoac tai
khoan S¢ Lao dong cung cap
cho cbng dan.

- Trudong hop hod so day du,
dung thanh phan, s6 luong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo.

Quyét dinh thu hdi gidy

hép: Chi . L.
phep- | s Quyét dinh thu hdi
Chi cyc truong Chi cuc Phong)| truong Chi | | ) N 50 5hép hoat don
, 2
B4 |chong té nan xa hdi xem Xet| cuc Phong | . g.Ay J .y P .Ap S J
] . - . .| lamviéc |cai nghién ma tay tu
quyet dinh thu hoi giay phép| chong té .
hoat dong cai nghién ma tdy| nan xa hoi guys
tw nguyén.
Tra két qua: - Céng
Tra két qua cho BO phan|chic thy ly Theo S6 theo dbi ho so
85 TN&TKQ S¢ Lao dong| hoso £ hen mau s6
5 a (¥
Thuong binh va Xa hoi dé trd| - B phan | 0 "°" | 06/TT0L/2018/TT-
cho t6 chiic, ca nhan theo gidy| TN&TKQ VPCP

hen va vao sb theo ddi.

Biéu mau

Vin ban dé nghi ding hoat dong cai nghién ma tiy ctia co so cai nghién
tu nguyén (Mau sb 11 Phu luc I Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP).

Quyét dinh thu hoi giay phép hoat dong cai nghién ma tay d6i voi co so cai
nghién ma tly tu nguyén (Mau s 12 Phy luc II Nghi dinh s6

116/2021/ND-CP).




CONG BAO HA NOI/S6 22+23/Ngay 05-3-2024 133

MAu 01. Vin ban dé nghj xin dirng hoat dong cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN* CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
2

........ ngay...thang...nam...

PE NGHI
Dirng hoat dong cai nghién ma tay

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ....".....

1.COSO: e, et ; Giéy phép hoat dong cai nghién s6:

..... IGP-HDCNMT, cip ngy.. ... ccc. oo tal oo

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chtrc chil quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tly/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tily tyr nguyén
% Pia danh

*Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong
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Maiu 02. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tity ddi v6i co sé cai nghién ma
tuy tw nguyén

SO LAO PONG TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC PHONG CHONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TE NAN XA HOI

iy ngay ...thang...nam....

S6: .../ QD-CCPCTNXH

o QUYET PINH ]
Thu hoi giay phép hoat dong cai nghién ma tiy doi véi
o' s& cai nghién ma tiy ...3

CHI CUC TRUONG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOQI

Can cit Ludt Phong, chong ma tiy nam 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Phong, chong ma tiy, Ludt Xir 1y vi pham hanh chinh vé cai nghién ma
tuy va quan Iy sau cai nghién ma tiy;

Can cir Quyét dinh so 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho vé viéc phé
duyér phuong dan iy quyén trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thugc phgm vi quan 1y ciia UBND
thanh pho Ha Ngi;

Can ci Quyét dinh sé 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phs Ha Ngi;

Can cit Quyét dinh so 1517/0P-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia S¢ Lao dong TB&XH vé viéc
4y quyen cho Chi cuc triong Chi cuc Phong chang té nan xa hgi trong viéc thuc hién gidi quyét TTHC

Can ci Bién ban so: ..BB-VPHC ngay ....thang .... ndm .... vé hanh vi vi pham cdc quy dinh
ciia phdp ludt vé cai nghién ma tiy ciia co s& cai nghién ma tiy........ °.......

Theo dé nghj ciia Trieng phong Qudn |y nghiép vu Tur van tuyén truyen,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay sé: ..../GP-HDCNMT do Chi cuc
truong Chi cuc Phong chéng té nan xa hoi cAp ngay ..../...../..... ciia co s& cai nghién ma tay ...2..;

Dia chi tru s¢ chinhi........cooiiiiiiiccce

Nguoi dai dién theo phap Tuat:........cccooiieiiiiiii e

2. Ly do thu Y E A

Dleu 2. Co s0 cai nghién ma tiy ....... phai chiu trach nhi€m hoan tra chi phi cai nghién va
giai quyét cac quyén, loi ich khac ctia ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 4. Dong chi Truong phong Quan 1y nghiép vu tu van tuyén truyén, Co so cai nghién ma tay c6
tén tai Piéu 1, va cac ¢4 nhan, co quan, t6 chirc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHI CUC TRUONG
- Nhu Diéu 2; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
-Luu VT.

1 Tén tinh/ thanh phé tryc thuge trung wong

2 Pia danh

8 Ghi rd tén co s& cai nghién ma tiy

Ghi 13 1y do thu hi theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 ..../2021/ND-CP ngay....
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